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การเขา้ใชร้ะบบแอดมิน 
หน้าหลัก 

การเขา้สู่ระบบ LMS ให้เปิดบราวเซอร์ไดก้็ไดต้ามตอ้งการ ส าหรับการเขา้สู่ระบบเพื่อ
ประสิทธิภาพในการ แสดงขอ้มูลและตวัเน้ือหาบทเรียน  

วิธีการเขา้สู่ระบบให้เขา้ URL ตามแต่ละโรงเรียนหรือวิทยาลยัก าหนด ก็จะปรากฏหนา้แรกจากนั้น
คลิก เขา้สู่ระบบ ดา้นเมนูทางดา้นบน 

 

 

เข้าสู่ระบบ 

หนา้เขา้สู่ระบบให้ท าการกรอก ช่ือผูใ้ช ้และ รหัสผ่าน ให้ถูกตอ้ง จากนั้นกด เขา้สู่ระบบ 
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เมนูหน้าหลกั  

 แสดงหนา้แรกของเวบ็ไซต์ 

 
หลักสูตรของฉัน 

แสดงรายวิชาที่สอนทั้งหมด และวิชาที่ลงทะเบียนเรียนดว้ยตนเอง 

 

หลักสูตรทั้งหมด 

แสดงรายวิชาทั้งหมดในระบบ Moodle แยกตามหมวดหมู่ เช่น เศรษฐกิจสุขภาพ , อาสาสมคัร 
สาธารณสุขประจ าหมู่บา้น (อสม.) ฯลฯ 
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ติดต่อเรา 

ติดต่อผูดู้แลระบบ 
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การตั้งค่าระบบ 
1.เขา้ตรวจสอบธีมที่ใช้งาน 

กดปุ่ มตั้งค่า ไอคอน รูปฟันเฟือง ที่มุมขวาบนของหนา้ (หากไม่เห็น แสดงว่าบทบาทของคุณอาจไม่
มีสิทธ์ิ) 

 
 ระบบจะแสดงผลหนา้การบริหารไซต ์กดเลือก การแสดงผลของเวบ็ และ กด เลือกรูปแบบเวบ็  

 
ระบบจะแสดงผลหนา้ เลือกรูปแบบเวบ็ จะมีธีมที่คุณก าลงัใชง้าน และมีธีมในระบบให้เลือกเปลีย่น

ได ้หากเลือกไดแ้ลว้ ให้กด Select theme ระบบจะท าการเปลี่ยนธีมให้อตัโนมตัิ 
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2.ติดต้ังปลั๊กอินใหม่ 

 กดปุ่ มตั้งค่า ไอคอน รูปฟันเฟือง ที่มุมขวาบนของหนา้ (หากไม่เห็น แสดงว่าบทบาทของ
คุณอาจไม่มีสิทธ์ิ) 

 
 ระบบจะแสดงผลหนา้การบริหารไซต ์กดเลือก จดัการโมดูล และ กด Install plugins  
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ระบบจะแสดงผลหนา้ Plugin installer ประกอบไปดว้ย  

- Install plugin from ZIP file : การ Install plugin from ZIP file ใน Moodle คือการ ติดตั้ง
ปลัก๊อินดว้ยการอปัโหลดไฟล ์.zip ของปลัก๊อินเขา้ไปในระบบ Moodle ดว้ยตนเอง 

- Install plugins from Moodle plugins directory : ฟีเจอร์ใน Moodle ที่ให้ ผูดู้แลระบบ 
(Admin) สามารถติดตั้งปลัก๊อนิ โดยตรงจากเวบ็ไซตป์ลัก๊อนิของ Moodle 

 

กดเลือกปุ่ ม Install plugins from Moodle plugins directory ระบบจะพาคุณไปยงัหนา้เวบ็ไซต ์

Moodle Plugins Directory เพ่ือท าการเลือกปลัก๊อนิที่คุณตอ้งการ 

 

การเลือกปลัก๊อินส าหรับ ติดตั้งใน Moodle จ าเป็นตอ้งพิจารณาเง่ือนไขหลายดา้น เพ่ือให้มัน่ใจว่า 

ปลัก๊อินนั้นปลอดภยั ใชง้านไดจ้ริง และเขา้กนัไดก้บัระบบของคุณ เช่น ปลัก๊อนิรองรับ Moodle เวอร์ชนัที่

คุณใชอ้ยู ่หรือ ความน่าเช่ือถือของผูพ้ฒันา เป็นทมีงานที่มีช่ือเสียง (เช่น Moodle HQ, Catalyst IT, หรือ
มหาวิทยาลยัต่าง ๆ)  โดยสามารถเช็คไดจ้ากขอ้มลูปลัก๊อินนั้นๆ ตวัอยา่งดงัรูป 
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ตวัอยา่งการเช็คว่า ปลัก๊อินเขา้กบั เวอร์ชัน่ของคุณได ้ 

 

หลงัจากที่ท าการเลือกปลัก๊อนิที่จะใชง้านไดแ้ลว้นั้นให้คลิ๊กดาวน์โหลด เพื่อเก็บไวใ้นเคร่ืองเป็น

ไฟล ์.ZIP 

 

อปัโหลดไฟล ์.ZIP ที่ไดท้ าการ ดาวน์โหลดไว ้ใส่ในหัวขอ้ ZIP package และ กด Install plugin from the 
ZIP file เสร็จส้ินการติดตั้งปลัก๊อิน  
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การแกไ้ขขอ้ความหรือเปล่ียนรูปภาพในเน้ือหา 

1.การแก้ไขหรือเปลี่ยนรูปภาพในเนื้อหา 

แก้ไข Banner  

1. เปิดโหมดแกไ้ข (Turn editing on) มองหาปุ่ ม “เปิดโหมดแกไ้ข” (Turn editing on) ที่มุมขวาบน
ของหนา้ (หากไม่เห็น แสดงว่าบทบาทของคุณอาจไม่มีสิทธ์ิ) 

 
- ยกตวัอยา่ง จะเปลี่ยนรูป Banner หนา้เวบ็ไซต ์ให้กด ปุ่ ม :  มุมขวาของ กล่องคอนเทน้ที่

ตอ้งการเปลี่ยนบนหนา้เวบ็  

 

- กด Configure [Molab] Banner Two block ระบบจะแสดงหนา้ Configure ของกล่อง คอน
เทน้นั้น  
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- หนา้ Configure [Molab] Banner Two block ประกอบไปดว้ย 
1. Block settings : การตั้งค่าเน้ือหาหลกัของบล็อก 

- Banner Top Title : ขอ้ความหัวเร่ืองดา้นบนสุดของ Banner เช่น “พฒันาบุคลากร
ผ่านระบบออนไลน์”  

- Banner Title : ขอ้ความหัวขอ้หลกัตรงกลางแบนเนอร์ อาจใชเ้ป็นช่ือเวบ็ไซต ์หรือ
ขอ้ความเชิญชวน เช่น “CareerX” 

- Body : เน้ือหาหลกัของบล็อก อธิบายเพ่ิมเติม เช่น “เรียนรู้อยา่งต่อเน่ือง เพื่อ
เติบโตไปพร้อมกบัองคก์ร” 

- Button Text : ขอ้ความที่แสดงบนปุ่ ม เช่น “เขา้สู่ระบบการเรียน” 
- Button Link : ลิงก์ที่ปุ่ มจะพาไป เช่น 

https://trainingcenter.hss.moph.go.th/my/courses.phpหรือ URL ภายนอก 
- Banner Bottom Content : เน้ือหาที่จะแสดงดา้นล่างของแบนเนอร์ เช่น ขอ้ความ

ส้ัน ๆ เพ่ิมเติมหรือหมายเหตุ 

ในส่วนของ <div> <span> ที่เห็นในตวัอยา่งขอ้ความท าไวเ้พื่อ ก าหนด สไตลแ์บบบลอ็ก (เช่น 
font-size, สี, margin, padding) เฉพาะส่วนน้ีไดง่้าย ๆ แยกเน้ือหาเป็นบล็อกชดัเจน (ขึ้นบรรทดัใหม่) รองรับ
การจดัการดว้ย CSS และ JavaScript ไดง้่าย  

 



- 14 - 
 

ถา้กรณีใส่แค่ขอ้ความ จะอยูต่่อกบัขอ้ความอืน่ในบรรทดัเดียวกนั, ไม่มีสไตล ์โคด้ดูยุง่เหยิง
และจดัการยาก 

Images : การใส่รูปภาพในแบนเนอร์ ตอ้งใส่เป็น URL ของภาพ ซ่ึงอาจมาจากภาพที่อปัโหลดใน 
Moodle (ผ่านระบบไฟล)์ ภายนอก เช่น Google Drive, Cloud, CDN 

- Banner Background Image URL : URL ของภาพพ้ืนหลงัของแบนเนอร์ เช่นภาพวิว ภาพ
ออฟฟิศ หรือภาพเรียนออนไลน์ 

- Banner Image URL : ภาพหลกัที่แสดงอยูด่า้นหนา้ อาจเป็นโลโก ้หรือภาพประกอบที่เด่น 
- Bottom Content Icon Image URL : ไอคอนเล็ก ๆ แสดงใตเ้น้ือหา ใช้เป็นภาพประกอบ 

เช่น ไอคอนหนงัสือ, หลอดไฟ ฯลฯ 
- Banner Shape Image URL : รูปทรงตกแต่ง เช่น คลื่น เส้นโคง้ หรือองคป์ระกอบกราฟิก

อื่น ๆ เพื่อท าให้แบนเนอร์สวยงาม 
2. Where this block appears : การควบคุมการแสดงผลของบล็อกในแต่ละหนา้ 

- Page contexts ระบุว่าบล็อกจะแสดงในส่วนใดของเวบ็ไซต ์เช่น "Display on front page 
only" หรือ "Display on all pages" 

- Default region : ต าแหน่งเร่ิมตน้ที่บล็อกจะปรากฏ เช่น "Content", "Side-pre" (แถบ
ดา้นขา้ง), หรือ "Main region" 

- Default weight ล าดบัของบลอ็กในการแสดงผล หากมีหลายบล็อก ตวัเลขนอ้ยจะแสดง
ก่อน (เช่น 0 = บนสุด) 
3. On this page : การตั้งค่าเฉพาะส าหรับหนา้นั้น ๆ 

- Visible : เปิด/ปิดการแสดงผลของบล็อกในหนา้นั้น ( แสดง /  ซ่อน) 
- Region : ต าแหน่งของบล็อกบนหนา้ เช่น ดา้นขา้ง (Side-pre), ดา้นล่าง, หรือ Main content 
- Weight : ล าดบัความส าคญัในการจดัเรียงบล็อกบนหนา้นั้น (เหมือน Default weight แต่

เฉพาะหนา้น้ี) 
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ในส่วนของการแกไ้ขหรือเปลี่ยนรูปภาพในเน้ือหาให้ดูในส่วนของ Images ไดเ้ลย

 

ยกตวัอยา่ง  

- Banner Background Image URL : 
https://lms.academous.com/lms/pix/imghealth/bannercareer.png 

- Banner Image URL : 
https://lms.academous.com/lms/pix/imghealth/humans.png 

 

จะแสดงผลดงัภาพตวัอยา่ง 

 

แก้ไข หมวดหมู่  
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- ยกตวัอยา่ง จะเปลี่ยนรูป Icon หนา้เวบ็ไซต ์ในส่วนของหมวดหมู่ ให้กด ปุ่ ม :  มุมขวาของ กลอ่ง
คอนเทน้ที่ตอ้งการเปลี่ยนบนหนา้เวบ็  

 

- กด Configure [Molab] Categories Area block ระบบจะแสดงหนา้ Configure ของกล่อง คอนเทน้
นั้น  
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- หนา้ Configure [Molab] Categories Area block ประกอบไปดว้ย 
1. การตั้งค่าบล็อค (Block Settings) 

- Section Class : ใชก้ าหนด คลาส CSS (CSS Class) ส าหรับบล็อกนั้น ๆเป็นตวัช่วย
ให้ธีมหรือผูพ้ฒันาระบบสามารถใส่สไตล ์หรือปรับแต่งการแสดงผลเฉพาะบล็อกน้ีได้
ตวัอยา่งเช่น ใส่ช่ือคลาส highlight-block เพ่ือให้บล็อกน้ีมีพ้ืนหลงัสีพิเศษ หรือขอบบาหาก
ไม่ใชง้าน สามารถเวน้ว่างไวไ้ด ้

- Title : ช่ือเร่ืองที่จะแสดงบนหัวบล็อก (Block Title)  เป็นขอ้ความส้ัน ๆ ที่ช่วยบอกผูใ้ชง้าน
ว่าบล็อกน้ีเก่ียวกบัอะไร เช่น “หมวดหมู่” 

- Items : เป็นรายการเน้ือหาหรือส่วนประกอบภายในบล็อกตวัอยา่งเช่น หากเป็นบล็อก
หมวดหมู่ อาจประกอบดว้ยหลายๆ Item ที่แต่ละ Item  
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2. Item 
- ประเภท (Type) : ระบุชนิดของ Item น้ี เช่น "Category" (หมวดหมู่หลกัสูตร), "Course" 

(รายวิชา), "Link" (ลิงก์ภายนอก) หรือประเภทอืน่ ๆ ที่ธีมหรือบล็อกรองรับ เช่น องคก์ร
สมรรถนะสูงตามหลกัธรรมาภิบาล 

- Category Icon : URL ของไอคอนหรือรูปภาพประกอบหมวดหมู่ ซ่ึงจะแสดงอยูข่า้งช่ือ
หมวดหมู่ เช่น https://trainingcenter.hss.moph.go.th/pix/imghealth/Performance.png 

 

 

https://trainingcenter.hss.moph.go.th/pix/imghealth/Performance.png
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3. บล็อคน้ีปรากฎอยูต่รงไหน 
- ประเภท (Type) : ระบุชนิดของ Item น้ี เช่น "Category" (หมวดหมู่หลกัสูตร), "Course" 

(รายวิชา), "Link" (ลิงก์ภายนอก) หรือประเภทอืน่ ๆ ที่ธีมหรือบล็อกรองรับ เช่น องคก์ร
สมรรถนะสูงตามหลกัธรรมาภิบาล 

 

หากท าการแกไ้ขแลว้จะแสดงผลดงัภาพตวัอยา่ง 

แก้ไข ก ำหนดกำรกิจกรรมที่ก ำลังจะมำถึง 

  

- ยกตวัอยา่ง จะเปลี่ยนรูป Icon หนา้เวบ็ไซต ์ในส่วนของหมวดหมู่ ให้กด ปุ่ ม :  มุมขวาของ กลอ่ง
คอนเทน้ที่ตอ้งการเปลี่ยนบนหนา้เวบ็  
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- กด Configure [Molab] Event Area block ระบบจะแสดงหนา้ Configure ของกล่อง คอนเทน้นั้น  

 

- หนา้ Configure [Molab] Event Area block ประกอบไปดว้ย 
1. การตั้งค่าบล็อก 

- Section Class : ใชก้ าหนดช่ือคลาส CSS ที่ใชก้บั section น้ี 
- Section Style : ใช้ใส่โคด้ CSS สไตลต์รง 
- Title : คือ หัวขอ้หลกั ของ section น้ี เช่น “ก าหนดการกิจกรรมที่ก  าลงัจะมาถึง” 
- Content (Style 2) : คือเน้ือหาหลกัหรือค าอธิบายของ section 
- Button Text (Style 2) : ขอ้ความบนปุ่ ม เช่น “ดูทั้งหมด” 
- Button Link (Style 2) : ลิงกป์ลายทางของปุ่ ม เชน่ https://example.com/events ผูใ้ชจ้ะถูก

ส่งไปยงัหนา้นั้นเมื่อกดปุ่ ม 
- Section: Items : แต่ละ Item หมายถึง 1 กิจกรรมหรือข่าวสาร สามารถเลือกไดม้ากกว่า 1 
- Location Label Title : ขอ้ความแสดงต าแหน่ง หรือช่ือพ้ืนที่กิจกรรม 

https://example.com/events
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2.Item  

- Event : คือ ช่ือกิจกรรม ที่จะน ามาแสดงในรายการ เลือกจากกิจกรรมที่ถูกสร้างมาจาก ปฎิ
ทิน 

- Event Link2 : คือ ลิงก์ที่แนบไวก้บัช่ือ Event หรือ ปุ่ ม "อา่นเพ่ิมเติม" 

 

 

3.บล็อคน้ีปรากฏอยูต่รงไหน 
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- Original block location : ต าแหน่งเร่ิมตน้ที่บล็อกน้ีถูกเพ่ิมไว ้
- Page contexts : บริบทของหนา้ ที่บล็อกจะปรากฏ 
- Default region : พ้ืนที่หลกั ที่บล็อกจะวางอยูบ่นหนา้ 
- Default weight : ล าดบัการแสดงผลของบล็อคใน region เดียวกนั 

 

4.ในหนา้น้ี 

- Visible : ใชก้ าหนดว่า บล็อกจะแสดงในหนา้น้ีหรือไม ่
- Region : เลือกว่าบล็อคจะวางอยูใ่น บริเวณใดของหนา้ 
- Weight : ควบคุม ล าดบัของบลอ็คใน region เดียวกนั 

 

-วิธีการสร้างก าหนดการกิจกรรมที่ก  าลงัจะมาถึง 
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 กดไปที่ ไอคอน Profile ที่อยู ่ดา้นบน ขวาสุดของ Menu 

 

 กดไปที่ ปฏิทิน 

 

 จะเจอในส่วนของหนา้ ปฏิทิน หลงัจากนั้นให้ กดไปที่ปุ่ ม เหตุการณ์ใหม่ ระบบจะแสดงหนา้ 
เหตุการณ์ใหม่ ขึ้นมา 
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- หนา้ เหตุการณ์ใหม่ ประกอบไปดว้ย 
- ช่ือเหตุการณ์ : ช่ือกิจกรรมที่ตอ้งการสร้าง  
- วนัที่ : เลือก วนัและเวลา ท่ีกิจกรรมจะเร่ิมสามารถตั้งเวลา (ชัว่โมง/นาที) ได ้
- ประเภทเหตกุารณ ์: เลือกว่าเหตกุารณนี์จ้ะเป็นของใคร 

- User คือ เฉพาะตวัผูใ้ชเ้ห็น 
- Course คือ นกัเรียน/ครูในคอรส์นัน้เห็น 
- ประเภท คือ เฉพาะกลุ่มท่ีเลือกเห็น 
- เว็บไซต ์คือ ทกุคนในระบบเห็น เช่น ประกาศทั่วไป 

 

หากตอ้งการให้แสดง รายละเอียดเพ่ิมเติมให้กดไปที่ Show more.. จะประกอบไปดว้ย  

- ค าอธิบาย : ใส่รายละเอียดกิจกรรม 
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- ที่ตั้ง : ระบุสถานที่จดักิจกรรม 
- ระยะเวลา : ถา้ไม่เลอืก จะเป็นเหตุการณ์ที่เกิดในช่วงเวลาหน่ึงจุดเท่านั้น ถา้เลือก ระยะเวลา

หน่ึง ใส่เวลาเร่ิมและเวลาส้ินสุดของกิจกรรม ถา้เลือก ตลอดวนั กิจกรรมจะแสดงเต็มวนั
ในปฏิทิน 

หลงัจากนั้น กด บนัทึก จะแสดงกิจกรรมที่หนา้ปฏิทินดงัภาพตวัอยา่ง  

 

หลงัจากนั้นให้ยอ้นกลบัไปที่หนา้แรก เพ่ือไปท าการเพ่ิม กิจกรรมใหม่ โดยการ คลิกเลือก 
Configure [Molab] Event Area block   

 

ระบบจะแสดงหนา้ Configure ของกล่อง คอนเทน้นั้น ให้คลิกเลือกในส่วนของ Item 1 
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 กดไปที่ ช่องคน้หา จะมีลิสรายการกิจกรรมที่เคยสร้างไวใ้นปฏิทินให้เราเลือกตามตอ้งการ 

 

 กดเลือก รายการที่ช่ือว่า ประชุมส่งมอบงานงวดที่ 3 และ กดบนัทึกการเปลี่ยนแปลง หากท าการ
แกไ้ขแลว้จะแสดงผลดงัภาพตวัอยา่ง 
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แก้ไข Content Block 

- กด ปุ่ ม :  มุมขวาของ กลอ่ง Content Block ที่ตอ้งการเปลี่ยนบนหนา้เวบ็ 

 

 

 กดเลือก Configure [Molab] CTA Area block ระบบจะแสดงหนา้ Configure ของกล่อง คอนเทน้
นั้น 
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หนา้ Configure [Molab] CTA Area block ประกอบไปดว้ย 
- การตั้งค่าบล็อค  

- Section Class : ช่ือคลาส CSS ที่ใชป้รับแต่งสไตลข์อง section น้ี เช่น bg-light 
หรือ text-center เพื่อจดั layout  

- Section Style : เลือกรูปแบบของ Section เช่น Style 1, Style 2 
- Title : หัวเร่ืองหลกัของบล็อก เช่น "เรียนรู้ไดทุ้กที่ ทุกเวลา ผ่านทุกอุปกรณ์" 
- Button Text : ขอ้ความบนปุ่ ม เช่น “เขา้เรียนเลย” 
- Button Link : ลิงก์ที่ปุ่ มจะน าไป เช่น 

https://trainingcenter.hss.moph.go.th/my/courses.php 
- Section Image 1 URL(Image recommended size 167X262) : ใส่ลิงก์ของรูปภาพ

หลกั (เช่นภาพคน, ไอคอน, สินคา้) ควรใชภ้าพขนาด 167x262 px เพื่อแสดงผลไม่
ผิดเพ้ียน 

- Shape Image URL : ลิงก์ของภาพ “Shape” ประกอบเพ่ือเพ่ิมความสวยงาม เช่น 
ลายกราฟิก, โคง้, แบ็กกราวดเ์สริม ซ่ึงใชเ้ฉพาะกบั Style 2 

 

- บล็อกน้ีปรากฏอยูต่รงไหน ประกอบไปดว้ย 
- Page Contexts : ก าหนดว่าบล็อกน้ีจะแสดงในหนา้ใด 

https://trainingcenter.hss.moph.go.th/my/courses.php
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- Default Region : ต าแหน่งเร่ิมตน้ที่บล็อกจะปรากฏบนหนา้จอ 
- Default Weight : ค่าล าดบัความส าคญั 

 

- ในหนา้น้ี 
- Visible : เปิดหรือปิดการแสดงบล็อก 
- Region : ต าแหน่งของบล็อกในหนา้นั้น 
- Weight : ล าดบัการแสดงของบล็อกเมือ่มีหลายบล็อกใน region เดียวกนั 

 

หากท าการแกไ้ขแลว้จะแสดงผลดงัภาพตวัอยา่ง 
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การจดัการผูใ้ช ้

สร้าง แกไ้ข หรือลบผูใ้ช ้ 

กดปุ่ มตั้งค่า ไอคอน รูปฟันเฟือง ที่มุมขวาบนของหนา้ (หากไม่เห็น แสดงว่าบทบาทของคุณอาจไม่
มีสิทธ์ิ) 

 
 ระบบจะแสดงผลหนา้การบริหารไซต ์กดเลือก สมาชิก และ กด เพ่ิมสมาชิก 

 
ท าการกรอกขอ้มลูในฟอร์มที่จ าเป็น  
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  หลงัจากที่กรอกรายละเอียดครบแลว้ให้ กด สร้างผูใ้ชไ้ดเ้ลย  รายช่ือจะถูกสร้างเสร็จส้ิน
วิธีการเช็คว่ารายช่ือถูกสร้างแลว้หรือไม่ ให้กดที่ รายช่ือสมาชิก 

 
 จะแสดงรายช่ือที่มีอยูร่ะบบ ทั้งหมด สามารถแกไ้ขหรือ ลบรายช่ือไดโ้ดย กดไปที่ ไอคอน : หลงั
รายช่ือนั้น  
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 ระบบจะแสดงรายการให้เลือกว่าตอ้งการแกไ้ข หรือลบ  

 
 

ก าหนดบทบาท 

กดปุ่ มตั้งค่า ไอคอน รูปฟันเฟือง ที่มุมขวาบนของหนา้ (หากไม่เห็น แสดงว่าบทบาทของคุณอาจไม่
มีสิทธ์ิ) 

 
 

ระบบจะแสดงผลหนา้การบริหารไซต ์กดเลือก สมาชิก และ กด Asign system roles 
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เลือกบทบาท เช่น Manager 

 
เลือกผูใ้ชท้ี่ตอ้งการ แลว้คลิก เพ่ิม รายช่ือจากฝ่ังขวาจะถูกยา้ยไปฝ่ังซ้ายนั้นคือการเปลี่ยนบทบาท

เสร็จส้ินแลว้ 
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ดูประวัติการใช้งาน และสถานะของผู้ใช้ 

กดปุ่ มตั้งค่า ไอคอน รูปฟันเฟือง ที่มุมขวาบนของหนา้ (หากไม่เห็น แสดงว่าบทบาทของคุณอาจไม่
มีสิทธ์ิ) 

 
 ระบบจะแสดงผลหนา้การบริหารไซต ์กดเลือก สมาชิก และ กด รายช่ือสมาชิก 

 
 ระบบจะแสดงผลรายช่ือทั้งหมดในระบบ และมี คอลัม่ “เขา้มาคร้ังสุดทา้ยเมื่อ” จะแสดงสถานะการ
ใชง้าน 
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 หรือกดเขา้ไปในรายช่ือนั้นๆ จะเจอรายงานกิจกรรมการเขา้สู่ระบบ และอื่นๆ  
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ผูเ้ขา้ร่วมวิชา 

การก าหนดบทบาทของผู้เข้าร่วมวิชา (Roles)  

เขา้ไปยงัรายวิชาที่ตอ้ง การก าหนดบทบาทของผูเ้ขา้ร่วมวิชา คลิกเลือกรายวิชา เลือกเมนู นกัเรียน
และผูส้นใจ 

 
 เลื่อนลงมาดา้นล่าง จะเจอรายช่ือที่เขา้ร่วมในรายวิชานั้น   

 
 คลิก ไอคอนดินสอ ตรงช่อง บทบาท  เลือกบทบาทใหม่จากรายการคลิกไอคอน Save  
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เพ่ิมผูเ้รียนเขา้หลกัสูตร Enroll user  

 เขา้ไปยงัรายวิชาที่ตอ้ง Enroll user คลิกเลือกรายวิชา เลือกเมนู นกัเรียนและผูส้นใจ และคลิกปุ่ ม 
Enroll user

 
จะแสดงหนา้ต่าง Enroll user โดยมีรายละเอียดดงัน้ี 

1.1 Select User  
ส่วนเลือกผูใ้ชง้าน หรือผูท้ีท่่านตอ้งการเพ่ิมเขา้สู่กระบวนวิชา ท่านสามารถเลือกไดห้ลาย

ผูใ้ชง้าน โดยการ พิมพ ์Account ที่1แลว้กดเลือก หลงจัากนั้น พิมพA์ccount ที่ 2 และกดเ 
1.2 Select cohorts 

เลือกผูใ้ชง้านหรือผูท้ี่ท่านตอ้งการเพ่ิมเขา้สู่กระบวนวิชา เป็นห้องหรือกลุ่มที่ไดก้  าหนดไว้
ในระบบ เป็น cohorts และกดเลอืก 

1.3 Assign Role 
การตั้งค่า Role หรือ บทบาทในกระบวนวิชา แบ่งเป็น  

Student : ผูเ้รียน หรือ นกัศึกษา จะไม่สามารถแกไ้ขส่วนต่างๆในคอร์สได ้
สามารถเขา้ร่วมกิจกรรม 

Teacher : อาจารยส์ามารถแกไ้ขเพ่ิมเติมขอมู้ลทกุส่วนภายในกระบวนวิชาแกไ้ข
เปลี่ยนแปลง Activities และ ให้คะแนนนกัศึกษา 

Manager : ผูท้ี่สามารถจดัการแกไ้ขขอ้มลู ภายในคอร์ส แมว่้าจะไม่ไดม้ีส่วนร่วม
ในคอร์สก็ตาม 

1.4 Starting From 
วนัที่เร่ิมให้เขา้กระบวนวิชาได ้ 

1.5 Enrolment duration  
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ระยะเวลาที่สามารถเขา้สู่กระบวนวิชาไดส่้วนน้ีจะระบุระยะเวลาที่สามารถเขา้ถึงกระบวน
วิชา 

1.6 Enrolment ends 
ท่านสามารถเปิดการใชง้านส่วนน้ีไดเ้พื่อจากการเขา้ใชง้านกระบวนวิชา เช่น ตั้งค่าส่วนน้ี

ถึงวนัสุดทา้ย ของภาคเรียน ที่1 หลงจัากภาคเรียนที่1ผูใ้ช้งานจะไม่สามารถเขา้สู่กระบวนวิชาน้ี
ไดอ้ีก 
 

ให้กรอกขอ้มูลของผูท้ี่ท่านตอ้งการเพ่ิม และกดเลือก Account โดยเมื่อท าการเลือกแลว้ Account จะ 
กลายเป็นสีเทาดงัภาพประกอบดา้นล่างน้ี  

การคน้หา Account นั้น หากไม่พบ แสดงว่า ผูท้ี่ท่านตอ้งการเพ่ิม ยงัไม่มีการสร้าง Account หรือ 
คน้หาผิด  หรือ ผูเ้รียนมีอยูใ่นระบบอยูแ่ลว้ เพื่อที่ระบบจะไดต้รวจเจอ Account และสามารถเพ่ิมสู่กระบวน
วิชาได ้ 

การคน้หาช่ือ สามารถท าไดโ้ดยการกรอกช่ือ ภาษาไทย ภาษาองักฤษ รหัสนกัศึกษา และ ID 
number แต่ ส่วนที่แนะน าคือใช ้ID number จะระบุ Account ไดเ้จาะจงที่สุด 

 และที่ส าคญัเลือก role หากตอ้งการให้เป็นบทบาทไหน  

ลบผูเ้รียนออกจากหลกัสูตร  

4. การลบรายบุคคล 
สามารถท าไดโ้ดยไปยงัเคร่ืองหมายถงัขยะบริเวณ หัวขอ้ Status ทา้ยช่ือของผูเ้รียนตามภาพดา้นลา่ง 
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การลบรายบุคคลจ านวนมาก 

สามารถท าไดโ้ดยเลือกรายช่ือน้นั ๆอยูด่า้นหนา้ของรายช่ือจากนั้น จะมีdropdown ให้เลือก
ดา้นล่าง และเลอืก  Delete select user enrolments
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จดัการหมวดหมู่รายวิชาและรายวิชา 

1.การสร้างหมวดหมู่ใหม่ 

กดปุ่ ม ฟันเฟือง  ที่อยูบ่นเมนู (หากไม่เห็น แสดงว่าบทบาทของคุณอาจไมม่ีสิทธ์ิ) 

 
 ระบบจะแสดงหนา้ การบริหารไซต ์ให้กดไปที่ รายวิชาทั้งหมด 

 

 ระบบจะแสดงหนา้ การบริหารไซตท์ี่เป็นในส่วนของรายวิชา ต่อไปให้ กด เพ่ิม/แกไ้ข รายวิชา 

 

ระบบจะแสดงหนา้ จดัการหมวดหมู่รายวิชาและรายวิชาดงัภาพ 
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หนา้จดัการหมวดหมู่รายวิชาและรายวิชา ประกอบไปดว้ย 

- กล่องดา้นขวา คือ กลอ่งประเภทของรายวิชา คือ กล่องแสดงหมวดหมู่ (Category) ของ
รายวิชา 

- กล่องดา้นซ้าย คือ กล่องรายวิชา (Course) ภายในหมวดหมู่ของกลอ่งซ้าย 

กด สร้างหมวดหมู่ใหม่ ที่กล่องดา้นซ้าย ในส่วนของกลอ่งประเภทของรายวิชา 

 

 หนา้เพ่ิมหมวดหมู่ใหม่ จะประกอบไปดว้ย  

- ประเภทที่อยูเ่หนือกว่า : เลือกหมวดหมู่หลกัที่หมวดหมู่ใหม่น้ีจะอยูภ่ายใต ้ถา้เลือก 

“บนสุด” จะเป็นหมวดหมู่หลกัเลย 
- ช่ือประเภท : ช่ือของหมวดหมู่รายวิชาใหม่ เช่น “เทสระบบ” 

- รหัสประเภท : รหัสอา้งอิง ใชส้ าหรับระบบ ไม่จ าเป็นตอ้งใส่ก็ได ้

- ค าอธิบาย : ค าอธิบายหมวดหมู่น้ีจะแสดงเมื่อผูใ้ชค้ลิกเขา้มา อธิบายว่าในหมวดหมู่น้ีมี
เน้ือหาอะไร 

หลงัจากนั้น กด สร้างหมวดหมู่  หากท าการกดสร้างแลว้จะแสดงผลดงัภาพตวัอยา่ง 
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2.การแกไ้ขหรือลบหมวดหมู่ 

 กดปุ่ ม ฟันเฟือง  ที่อยูบ่นเมนู (หากไม่เห็น แสดงว่าบทบาทของคุณอาจไมม่ีสิทธ์ิ) 

 
 ระบบจะแสดงหนา้ การบริหารไซต ์ให้กดไปที่ รายวิชาทั้งหมด 
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 ระบบจะแสดงหนา้ การบริหารไซตท์ี่เป็นในส่วนของรายวิชา ต่อไปให้ กด เพ่ิม/แกไ้ข รายวิชา 

 

ระบบจะแสดงหนา้ จดัการหมวดหมู่รายวิชาและรายวิชาดงัภาพ 

 

 กดไอคอน : ดา้นหลงั Section ของหมวดหมู่ที่ตอ้งการแกไ้ข หรือลบ 

 

 จะเห็นว่ามีตวัเลือกให้เลือกดงัน้ี  

- ดู : เขา้ดูรายละเอียดรายวิชาภายใตห้มวดหมู่นั้น 
- แกไ้ข : แกไ้ขช่ือหมวดหมู่, ค าอธิบาย หรือยา้ยที่อยูข่องหมวดหมู่ 
- ลบ : ลบหมวดหมู่รายวิชา 
- สิทธ์ิการเขา้ถึง : ตั้งค่าสิทธ์ิว่าใครสามารถจดัการหรือดูหมวดหมู่น้ีได ้
- กลุ่มผูเ้รียน : สร้างหรือจดัการกลุ่มผูเ้รียนระดบัระบบ/หมวดหมู่ 
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- ฟิลเตอร์ : ใชก้รองรายวิชาภายในหมวดหมู่ 
- กูค้ืนรายวิชา : ใช้เพื่ออปัโหลดไฟล ์.mbz เพื่อกูค้ืนรายวิชาที่เคยส ารองไว ้
- คลงัเน้ือหา : เป็นพ้ืนที่เก็บไฟลเ์ช่น H5P, SCORM 

หากตอ้งการแกไ้ข หมวดหมู่ ให้กด แกไ้ข 

 

ระบบจะขึ้นหนา้การตั้งค่าประเภทมาให้ แกไ้ขตามตอ้งการ และกดบนัทึกการเปลี่ยนแปลง 

 

หากตอ้งการลบ หมวดหมู่ ให้กด ลบ ไดเ้ลย 
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3.การสร้างรายวิชา 

 กดปุ่ ม ฟันเฟือง  ที่อยูบ่นเมนู (หากไม่เห็น แสดงว่าบทบาทของคุณอาจไมม่ีสิทธ์ิ) 

 
 ระบบจะแสดงหนา้ การบริหารไซต ์ให้กดไปที่ รายวิชาทั้งหมด 

 

 ระบบจะแสดงหนา้ การบริหารไซตท์ี่เป็นในส่วนของรายวิชา ต่อไปให้ กด เพ่ิม/แกไ้ข รายวิชา 
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ระบบจะแสดงหนา้ จดัการหมวดหมู่รายวิชาและรายวิชาดงัภาพ ให้กดไปที่ ช่ือของหมวดหมู่ที่
ตอ้งการสร้างรายวิชา  

 

กดเลือก สร้างรายวิชาใหม่ ที่อยูก่ล่องดา้นขวา ระบบจะแสดงหนา้ เพ่ิมรายวิชา 

 

หนา้ เพ่ิมรายวิชา จะประกอบไปดว้ย  

- ทัว่ไป  
- ช่ือเต็ม : ช่ือเต็มของรายวิชาที่จะแสดงให้ผูเ้รียนเห็นในหนา้แรกและในรายวิชา 

เช่น “เทสการสร้างคอร์ส” 
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- ช่ือยอ่รายวิชา : ช่ือยอ่ที่ใชใ้น URL และในระบบ เช่น “test”   ตอ้งไม่ซ ้ากบั
รายวิชาอื่น 

- ประเภทของรายวิชา : เลือกหมวดหมู่ที่รายวิชาน้ีจะอยู ่หากกดเพ่ิมรายวิชาจาก
หมวดหมู่นั้นมาแต่แรก ระบบจะเลือกมาให้เลยอตัโนมติั 

- การมองเห็นรายวิชา : ระบุว่ารายวิชาน้ีจะ “แสดง” หรือ “ซ่อน” ให้ผูเ้รียนเห็น
หรือไม ่

- วนัเร่ิมตน้รายวิชา : ก าหนดวนัที่จะเร่ิมเรียน 
- วนัที่จบคอร์ส : วนัส้ินสุดรายวิชา 
- รหัสรายวิชา : ใชเ้ช่ือมกบัระบบภายนอก เช่น ระบบลงทะเบียนภายนอก, SIS, 

หรือใช้ในการรายงาน หรือไม่ตอ้งใส่ก็ได ้

 

- ค าอธิบาย 
- เน้ือหายอ่ของรายวิชา : คือค าอธิบายส้ัน ๆ ที่ช่วยให้ผูเ้รียนเขา้ใจว่ารายวิชาน้ี

เก่ียวขอ้งกบัอะไร 
- ภาพของรายวิชา : เป็นภาพปกหรือภาพไอคอนทีใ่ชแ้สดงแทนรายวิชาในหนา้แรก

ของนกัเรียน เพ่ือให้แยกรายวิชาไดง่้ายขึ้น และเพ่ิมความสวยงามของระบบ 

 



- 48 - 
 

- รูปแบบรายวิชา 
- รูปแบบ : รูปแบบการจดัเรียงเน้ือหาในรายวิชา มีให้เลือดดงัน้ี 

- แบบหัวขอ้ : เน้ือหาจดัเรียงตามหัวขอ้ 
- แบบรายสัปดาห์ : เน้ือหาจดัเรียงตามสัปดาห์ 
- Single activity : ใช้เฉพาะรายวิชาที่มีเพียงกิจกรรมเดียว 
- แบบกลุ่มสนทนา : ใชเ้นน้การพูดคุย โพสตเ์น้ือหาแบบบอร์ด 
- Tiles : เป็นรูปแบบการแสดงหัวขอ้ของรายวิชาในลกัษณะ "กลอ่ง" 

- จ านวนหัวขอ้ : ระบุจ านวนหัวขอ้หรือหน่วยของเน้ือหาในวิชา สามารถเพ่ิม/ลด
ภายหลงัได ้

- ส่วนที่ซ่อนไว ้: ใชเ้พ่ือควบคุมการปล่อยเน้ือหาแบบทีละสัปดาห์ หรือเมื่อถึงเวลา
ที่ก  าหนด 

- โครงสร้างรายวิชา : คือภาพรวมของการจดัเรียงส่วนประกอบของรายวิชา 

 

- การแสดงผล 
- ภาษาที่บงัคบัในการใชง้าน : ใชเ้พื่อ ก าหนดภาษาคงที่ของรายวิชา เช่น บงัคบัให้

ใชภ้าษาไทยหรือองักฤษ 
- จ านวนข่าวที่ตอ้งการแสดง : ใชต้ั้งค่า จ านวนข่าวสาร/ประกาศล่าสุด ที่จะแสดงใน

หนา้รายวิชา 
- แสดงสมุดคะแนนกบันกัเรียน : ตั้งค่าว่าจะให้ นักเรียนเห็นเกรด/คะแนนของ

ตวัเอง หรือไม่ 
- แสดงรายงานกิจกรรม : เปิดให้ นกัเรียนเห็นรายงานการเขา้ใชง้านของตนเองใน

รายวิชา 
- Show activity dates : ตั้งค่าให้ แสดงวนัเร่ิมตน้และวนัส้ินสุด ของกิจกรรมต่าง ๆ 
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- ไฟลแ์ละอพัโหลด 
- ขนาดไฟลสู์งสุด : ขนาดไฟลใ์หญ่ที่สุดที่สามารถอพัโหลดเขา้ไปในรายวิชาได ้

 

- ติดตามการเรียนจบ 
- Enable completion tracking : เป็นการเปิดระบบ ติดตามสถานะการท ากิจกรรม

หรือเน้ือหาในรายวิชา เพ่ือให้ทั้งครูและนกัเรียนรู้ว่าอะไร "ท าแลว้" หรือ "ยงั
ไม่ไดท้ า" 

- แสดงเงื่อนไขการเรียนจบกิจกรรม : เป็นการ แสดงกติกาหรือเงื่อนไข ที่ผูเ้รียน
ตอ้งท าเพ่ือให้กิจกรรมถือว่า “เรียนจบ” 

- กลุ่ม 
- ระบบกลุ่ม : ใชก้ าหนดว่าผูเ้รียนในรายวิชา จะท ากิจกรรมต่าง ๆ แบบเด่ียว หรือ

แบบกลุ่ม 
- บงัคบัให้ใชร้ะบบกลุ่ม : ใชก้ าหนดว่า ระบบกลุ่มที่ตั้งไวใ้นรายวิชา จะถูกบงัคบัใช้

กบัทุกกิจกรรมหรือไม ่
- กลุ่มปริยาย (ค่าเร่ิมตน้) : กรณีที่มี การสร้าง Grouping (กลุ่มของกลุม่) หลายชุดไว้

ในรายวิชา 

 

- ป้ายก ากบั 
- แท็ก : ค าคน้หาหรือหมวดหมู่ยอ่ย ที่สามารถใส่ให้กบั รายวิชา, กิจกรรม, หรือ

ไฟล ์

หลงัจากนั้น กด บนัทึกและแสดงผล ระบบจะแสดงผลหนา้รายวิชาเพ่ือให้ปรับแต่งเน้ือหากิจกรรมต่อไดเ้ลย  
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เน้ือหาการเรียน 

การปรับแต่งหนา้คอร์ส 

ผูส้อนสามารถปรับแต่ง แกไ้ข ยา้ยต าแหน่ง รวมถึงสร้างโมดูลกิจกรรมภายในคอร์สเรียนไดด้ว้ย
ตนเอง โดยสามารถเขา้สู่โหมดปรับแต่งไดจ้าก เปิด โหมดแกไ้ข ดา้นขวาบนของหนา้จอเวบ็ไซต ์

 

 
1. สามารถเคลื่อนยา้ย/เปลี่ยนต าแหน่งของบทเรียน เมื่อวางต าแหน่งไหนก็ไดภ้ายในบล็อค

จะ เปลี่ยนเป็นรูปลูกศร 4 ทิศ ให้คลิกคา้งไวแ้ลว้ลากบทเรียนไปต าแหน่งที่ตอ้งการแลว้ปล่อย
มือ และทางดา้น แถบเมนูซ้ายสามารถเคลือ่นยา้ยไดเ้หมือนกนั  

2. ไอคอนประเภทของบทเรียนนั้นๆ 

1 2 3 
4 

5 

6 
7 



- 51 - 
 

 
3. ช่ือของบทเรียน 

4. ปุ่ มส าหรับแกไ้ขส่วนหัวของโมดูล เมื่อคลกิเขา้ไปจะพบกบัหนา้ต่างแกไ้ข สามารถแกไ้ขช่ือ
ส่วนพาร์ทของบทเรียน (Section name) ค าอธิบาย(Summary) และการเขา้ถึง (Restriction 
access)ได ้

 
5. ปุ่ มส าหรับแกไ้ขการตั้งค่าบทเรียน 
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-  แกไ้ขการตั้งค่า : ส าหรับแกไ้ขการตั้งค่าในกิจกรรมนนั้น ๆ 
- ยา้ย : เป็นอีกทางส าหรับเปลี่ยนต าแหน่งของกิจกรรมได ้
- ยา้ยไปทางขวา : ส าหรับเพ่ิมยอ่หนา้ขอกิจกรรม 
- ซ่อน : ส าหรับซ่อนกิจกรรม 
- ท าซ ้า :  ส าหรับคดัลอกเน้ือหาภายในกิจกรรมออกมาเป็นกิจกรรมอนัใหม่อกีอนั 
- Assign roles : ส าหรับเพ่ิม Participants ใน Roles ที่ก  าหนดไวใ้ห้เขา้ไปจดัการหรือ

เขา้ถึงโมดูลกิจกรรมดงักล่าวได ้
- Group mode : การตั้งค่าโหมดกลุ่มในรายวิชา (course) หรือกิจกรรม (activity) ใน 

Moodle 
เพื่อก าหนดวิธีที่นกัเรียนในกลุ่มต่าง ๆ จะเห็นและมีปฏิสัมพนัธ์กบักนัในกิจกรรม
หรือรายวิชา 

1. No groups (ไม่มีกลุ่ม) 
- นกัเรียนทุกคนอยูร่่วมกนั ไมม่ีการแบ่งกลุม่ 
- ทุกคนเห็นกนัหมด และท ากิจกรรมร่วมกนั 

2.  Separate groups (กลุ่มแยกกนั) 

- นกัเรียนจะถูกแบ่งเป็นกลุ่ม 

- แต่ละกลุม่ จะไม่เห็นการท างานหรือการโพสตข์องกลุม่อื่นเลย 

3. Visible groups (กลุ่มที่มองเห็นกนัได)้ 

- นกัเรียนถูกแบ่งเป็นกลุ่ม 

- แต่ละกลุม่จะท างานของตวัเอง 
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- ยงัสามารถเห็นกิจกรรมของกลุ่มอื่นได ้แต่ท ากิจกรรมแยกกนั 

 
 

6. ปุ่ มส าหรับสร้าง/เพ่ิมกิจกรรม เมื่อคลิกเขา้ไปแลว้จะมีหนา้ต่างให้เลือกประเภทของกิจกรรม
ปรากฏขึ้นมา 

 
 

การสร้างเนื้อหาการเรียน (6 หน้า) 

 1.การสร้างข้อความ/รูปภาพลงหลกัสูตร 

  เปิด โหมดแกไ้ข ดา้นขวาบนของหนา้จอเวบ็ไซต ์ภายในหนา้หลกัสูตรในแต่ละกิจกรรมจะ
ปรากฎเป็นบล็อค อยา่งชดัเจนในแต่ละหัวขอ้ 
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เลือก เพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งขอ้มูล ที่ตอ้งการจะเพ่ิมของแต่ละบลอ็ค 

 
เลือกกิจกรรมที่ช่ือว่า Text and media area  
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จากนั้น สามารถใส่ขอ้ความไดต้ามตอ้งการ หรือสามารถแนบรูปและวิดีโอไดโ้ดยการลาก
ไฟลล์งไป อาจเป็นจุดประสงคร์ายวิชา, ค าอธิบายรายวิชา เป็นตน้ และกดบนัทึกและกลบัไปยงั

รายวิชา ได ้

 

ขอ้ความก็จะปรากฏขึ้นตามที่สร้าง  
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2.การเพิ่มไฟล์ 

 เปิด โหมดแกไ้ข ดา้นขวาบนของหนา้จอเวบ็ไซต ์ภายในหนา้หลกัสูตรในแต่ละกิจกรรมจะปรากฎ
เป็นบล็อค อยา่งชดัเจนในแต่ละหัวขอ้ 

 

เลือก เพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งขอ้มูล ที่ตอ้งการจะเพ่ิมของแต่ละบลอ็ค 



- 57 - 
 

 

เลือกกิจกรรมที่ช่ือว่า แหล่งขอ้มลู 

  

 

 
จากนั้นกรอกช่ือ, ค าอธิบาย, อพัโหลดไฟล ์และกดบนัทึกและกลบัไปยงัรายวิชา 
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ไฟลก์็จะปรากฏขึ้นตามที่สร้าง  

 

 

3.การเพิ่มโฟลเดอร์เพื่อเก็บไฟล์ 

 เปิด โหมดแกไ้ข ดา้นขวาบนของหนา้จอเวบ็ไซต ์ภายในหนา้หลกัสูตรในแต่ละกิจกรรมจะ
ปรากฎเป็นบล็อค อยา่งชดัเจนในแต่ละหัวขอ้ 
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เลือก เพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งขอ้มูล ที่ตอ้งการจะเพ่ิมของแต่ละบลอ็ค 

 

เลือกกิจกรรมที่ช่ือว่า Folder  
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จากนั้นกรอกช่ือ, ค าอธิบาย, อพัโหลดไฟลไ์ดห้ลายไฟล ์และกด บนัทกึและกลบัไปยงัรายวิชา 

 

โฟลเดอร์ก็จะปรากฏขึ้นตามที่สร้าง  
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4.การแนบ Link URL / Link Youtube 

 เปิด โหมดแกไ้ข ดา้นขวาบนของหนา้จอเวบ็ไซต ์ภายในหนา้หลกัสูตรในแต่ละกิจกรรมจะ

ปรากฎเป็นบล็อค อยา่งชดัเจนในแต่ละหัวขอ้ 

 

เลือก เพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งขอ้มูล ที่ตอ้งการจะเพ่ิมของแต่ละบลอ็ค 

 

เลือกกิจกรรมที่ช่ือว่า URL 
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จากนั้นกรอกช่ือกิจกรรม, ใส่ Link URL, ค าอธิบาย และเลือกรูปแบบการเขา้ Link โดยตั้งค่าหัวขอ้ 
การแสดงผล ไดด้งัน้ี  

 อตัโนมตัิ : แสดงผลไฟล ์โดยอตัโนมตัิตามชนิดไฟล ์

 Embed : ฝังเน้ือหาไวใ้นหนา้เวบ็โดยตรง 

 เปิด : เมื่อคลิกไฟล ์จะ เปิดไฟลใ์นแท็บเดียวกนั (หนา้ต่างเบราวเ์ซอร์เดียวกนั) 

 ในป้อปอปั : เมื่อคลิก จะเปิดไฟลใ์น หนา้ต่างเล็กใหม่ 

หลงัจากเลือกแลว้ กด บนัทึกและกลบัไปยงัรายวิชา 

 

URL ก็จะปรากฏขึ้นตามที่สร้าง  
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5.การสร้าง Page 

 Page สามารถใส่เน้ือหาบทเรียนไดไ้ม่ว่าจะเป็นขอ้ความ รูป หรือวิดีโอไดแ้ต่เน้ือหาจะมี
เพียงหนา้เดียว  

เปิด โหมดแกไ้ข ดา้นขวาบนของหนา้จอเวบ็ไซต ์ ภายในหนา้หลกัสูตรในแต่ละกิจกรรม

จะปรากฎเป็นบล็อคอยา่งชดัเจนในแต่ละหัวขอ้  

 

เลือก เพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งขอ้มูล ที่ตอ้งการจะเพ่ิมของแต่ละบลอ็ค 
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เลือกกิจกรรมที่ช่ือว่า Page 

 

จากนั้นกรอกช่ือกิจกรรม, ค าอธิบายและใส่เน้ือหาบทเรียนไดไ้ม่ว่าจะเป็นขอ้ความ รูป 

หรือวิดีโอได ้แต่เน้ือหา จะมีเพียงหนา้เดียว กด บนัทึกและกลบัไปยงัรายวิชา 
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รูปภาพสามารถตั้งขนาดความกวา้งหรือความยาวไดโ้ดยคลิกที่รูปภาพ จากนั้น คลิกที่
ไอคอนรูปภาพ  เพื่อปรับแกข้นาด Size 

 

Page ก็จะปรากฏขึ้นตามที่สร้าง  
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6.การสร้าง Book 

 Book จะคลา้ยกบั Page สามารถใส่เน้ือหาบทเรียนไดไ้ม่ว่า จะเป็นขอ้ความ รูป หรือวิดีโอ
ไดแ้ละมีไดห้ลายหนา้เปิดอ่านไปมาได ้

เปิด โหมดแกไ้ข ดา้นขวาบนของหนา้จอเวบ็ไซต ์ ภายในหนา้หลกัสูตรในแต่ละกิจกรรม
จะปรากฎเป็นบล็อคอยา่งชดัเจนในแต่ละหัวขอ้  

 

เลือก เพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งขอ้มูล ที่ตอ้งการจะเพ่ิมของแต่ละบลอ็ค 

 

เลือกกิจกรรมที่ช่ือว่า Book 
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จากนั้นกรอกช่ือกิจกรรม, ค าอธิบาย และก าหนดรูปแบบของหัวขอ้บทได ้เช่น เป็น 
number หรือ แบบ bullets  เป็นตน้ และกดบนัทึกและแสดงผล 
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  ระบบจะให้เราใส่หนา้แรกของหนงัสือให้ใส่หัวขอ้บทของหนงัสือและขอ้มูลเน้ือหา

บทเรียนไดไ้ม่ว่าจะเป็นขอ้ความ รูป หรือวิดีโอ

 

  ท าการสร้าง Book ของหนา้แรกเสร็จส้ิน สามารถจดกัารหนา้ต่างๆไดท้างแถบดา้นขวา  

-รูปฟันเฟืองคือการแกไ้ขหนา้นั้นๆ 

-รูปถงัขยะคือลบหนา้  

-รูปลูกตาคอื การซ่อน/แสดง หนา้เพ่ือให้นกัเรียนสามารถเห็นหรือไม่เห็น  

-รูปเคร่ืองหมายบวกเป็นการเพ่ิมหนา้ 

 

Book ก็จะปรากฏขึ้นตามที่สร้าง  
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มอบหมายงาน 

สร้าง Assignment  

เปิด โหมดแกไ้ข ดา้นขวาบนของหนา้จอเวบ็ไซต ์ ภายในหนา้หลกัสูตรในแต่ละกิจกรรมจะปรากฎ

เป็นบล็อคอยา่งชดัเจนในแต่ละหัวขอ้  

 

เลือก เพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งขอ้มูล ที่ตอ้งการจะเพ่ิมของแต่ละบลอ็ค 

 

เลือกกิจกรรมที่ช่ือว่า Assignment 
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  General  

- หัวขอ้การบา้น : ตั้งช่ืองานที่มอบหมาย  

   - รายละเอียด : ค าอธิบายรายละเอียดงานที่มอบหมาย หากตอ้งการให้แสดงใน

หนา้แรกของรายวิชาให้กด แสดงค าอธิบายในหนา้รายวิชา 

 - Activity instructions : ค าแนะน ากิจกรรม  

    - Additional files : เพ่ิมไฟลลง์ไปในงานทีม่อบหมายได ้

 

Availability 
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- เปิดรับการส่งงานตั้งแต่ : ก าหนดวนัเวลาที่สามารถเร่ิมส่งงานได ้

- ก าหนดส่ง : ก าหนดวนัเวลาวนัสุดทา้ยที่ส่งงาน แต่ผูเ้รียนจะสามารถส่งงานหลงั
วนัที่ก  าหนดได ้แต่จะติดเวลาการ ส่งงานล่าชา้   

- Cut-off date : ก าหนดวนัเวลาวนัสุดทา้ยของการส่งงาน ผูจ้ะไม่สามารถส่งงาน
ล่าชา้ได ้ 

- Remind me to grade by : ก าหนดเวลาเมื่อตอ้งให้คะแนนผูเ้รียน ตอ้งไม่เร็วกว่า 

Due date  

 

Submission types 

  -Submission types : ก าหนดรูปแบบในการส่งงานซ่ึงจะมีทั้งหมด 2รูปแบบ และ

สามารถเลือกรูปแบบการส่งงาน แบบใดแบบหน่ึงไดห้รือเลือกทั้งสองแบบก็สามารถท าไดรู้ปแบบ
การส่งการมีดงัน้ี 

 - จ านวนไฟลสู์งสุดที่อนุญาตให้อพัโหลด : เลือกจ านวนไฟลสู์งสุดที่อนุญาตให้
อพัโหลด 

  - Maximum submission size : เลือกขนาดไฟลส่์งสูงสุด 

 - Accepted file types : ประเภทไฟลท์ี่ยอมรับ 
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คะแนนที่ได้ 

 - Maximum grade : การก าหนดคะแนนสูงสุดของการบา้น  

 - Grade to pass : การก าหนดคะแนนเท่าไหร่ถึงจะผ่านจากการส่งการบา้น  

 

Completion conditions 

 เป็นการตั้งค่าการแสดงเสร็จส้ินการส่งงาน จะมีให้เลือกดงัน้ี 

1. None : ไม่ม ี
2. Students must manually mark the activity as done :  นกัเรียนตอ้งต๊ิ

กเองว่าท าเสร็จแลว้ 
3. Add requirements : เพ่ิมเง่ือนไข 

4. Activity is completed when students do all the following : กิจกรรม

จะถือว่าเสร็จเมื่อท าส่ิงต่อไปน้ีครบทุกขอ้ 
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5. View the activity : คลิกเขา้มาดูหนา้ ของกิจกรรมน้ี อยา่งนอ้ย 1 คร้ัง 

 ระบบถึงจะถือว่า “ท ากิจกรรมน้ีเสร็จแลว้” 

6. Make a submission : ใชก้บักิจกรรมประเภท Assignment 

หมายถึง นกัเรียนตอ้ง ส่งไฟล์ หรือพิมพ์ข้อความ ลงในกิจกรรมน้ีก่อน จึงจะ

นบัว่าท าเสร็จ 

7. Receive a grade :  จะนบัว่าเสร็จเมื่อผูเ้รียนไดรั้บการให้คะแนนแลว้ 

 เช่น แบบทดสอบไดค้ะแนน หรือ Assignment อาจารยต์รวจแลว้ใส่คะแนน 

8. Set reminder in Timeline :  เป็นตวัเลือกที่อยูใ่นหนา้ Dashboard 

>Timeline ของผูเ้รียนถา้เลือกไว ้จะช่วยให้กิจกรรมน้ี ไปปรากฏใน 

“ไทมไ์ลน์” ของนกัเรียน (เป็นเส้นเวลาที่บอกว่า 
“คุณมีกิจกรรมน้ีตอ้งท า / ถึงก าหนดส่งในวนัไหน”) 

จะช่วยให้นกัเรียน ไม่พลาด ว่ามีกิจกรรมตอ้งท าภายในวนัไหน 

 

ตรวจงานและให้คะแนน 

เมื่อตอ้งการตรวจให้คะแนน หลงัจากครบก าหนดการส่งงานผูส้อนสามารถเขา้ไป
ให้คะแนนไดโ้ดยการคลิก ที่ Assignment ที่ตอ้งการให้คะแนน 
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จะพบวนัที่ก  าหนดส่งงาน และ Grading summary (สถานะของงาน) 

9. ซ่อนไม่ให้นกัเรียนเห็น : สถานะการซ่อน/แสดงโมดูลงาน 

10. ผูเ้ขา้เรียน : จ านวนผูเ้รียนที่อยูใ่นรายวิชาทั้งหมด  
11. ส่งแลว้ : จ านวนผูเ้รียนที่ส่งงานแลว้ 

12. ตอ้งการการตรวจ : จ านวนผูเ้รียนที่ตอ้งให้เกรด  

13. เวลาที่เหลืออยู ่: จ านวนวนัที่เหลือของการส่งงาน 
หากตอ้งการดูการส่งงานทั้งหมดของผูเ้รียนคลิก Submissions 

 

หากมีผูเ้รียนส่งงานแลว้จะมีขอ้มูลดงัน้ี  

14. Status : สถานะบอกว่า ส่งเพื่อรับการตรวจแลว้ สีเขียว  
15. Last modified (submissions) : วนัที่ส่งงาน  

16. ส่งไฟลง์าน : ไฟลท์ี่แนบมา  

จากนั้นกดปุ่ ม : ที่คอลัม่ คะแนนทีไ่ด ้เลือก คะแนนที่ได ้
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สามารถให้คะแนนไดใ้นช่อง คะแนนท่ีไดแ้ละสามารถใส่ความคิดเห็นไดต้ามภาพดา้นล่าง

จากนั้นกด บนัทึกการเปลี่ยนแปลง 

 

  หากใหค้ะแนนเสร็จจะมีขอ้มลูดงันี ้

    - Last modified (Grade) : วนัท่ีใหค้ะแนน  

 -Feedback comment : ขอ้เสนอแนะ/ความคิดเห็นของผูต้รวจ  

 -Final grade : คะแนน 
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ค าถาม/ข้อสอบ 

การสร้างค าถาม Quiz 

เปิด โหมดแกไ้ข ดา้นขวาบนของหนา้จอเวบ็ไซต ์ ภายในหนา้หลกัสูตรในแต่ละกิจกรรมจะปรากฎ

เป็นบล็อคอยา่งชดัเจนในแต่ละหัวขอ้  

 

เลือก เพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งขอ้มูล ที่ตอ้งการจะเพ่ิมของแต่ละบลอ็ค 

 

เลือกกิจกรรมที่ช่ือว่า แบบทดสอบ 
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 General 

  ตั้งช่ือ Quiz และค าอธิบาย

 

 ก าหนดเวลา 
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  เป็นการตั้งค่าก าหนดวนัที่เร่ิมวนัที่ปิดให้ท าขอ้สอบน้ีรวมถึงก าหนดเวลาในการท าขอ้สอบ 

ให้คลิก เปิดการใชง้าน  ถึงจะก าหนดได้

 

 

คะแนนที่ได้ 

  เป็นการก าหนดคะแนนที่ผ่าน จ านวนคร้ังที่สามารถท าไดแ้ละรูปแบบการให้คะแนน 

- คะแนนขั้นต ่าทีถ่ือว่าผ่าน 
- จ านวนคร้ังที่ให้ตอบ 
- วิธีตดัเกรด 

 
 

ตัวเลือกการตรวจสอบ 

  เป็นการเลือกการแสดงผลในหนา้สุดทา้ยหลงัจากท าแบบฝึกหัดเสร็จส้ินโดยมีหัวขอ้ ดงัน้ี 

- During the attempt คือ ระหว่างที่ก  าลงัท าขอ้สอบ 
- ทนัทีหลงัจากท าแบบทดสอบ 
- หลงัจากน้ีขณะที่ยงัเปิดการใชง้านแบบทดสอบ 
- หลงัจากปิดแบบทดสอบ 
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ดา้นล่างจะเป็นเลือกการแสดงผล ดงัน้ี 

1. The attempt คือเมื่อเลือกตวัเลือกนั้นสามารถยอ้นกลบัไปดูขอ้ที่ตอบไปแลว้ได ้

2.Whether correct คือ แสดงให้นกัเรียนทราบว่าค าตอบที่เลือกถูกหรือไม่ โดยปกติระบบ
จะไม่แสดง  

3.Maximum marks คือ คะแนนของค าถามแต่ละขอ้ และผลรวมคะแนนที่ท าไดท้ั้งหมด  

4.คะแนน คือ นกัเรียนจะเห็นคะแนนของตนเองเมื่อใด 

5. Specific feedback คือ ขอ้เสนอแนะตวัเลือก  

6.ค าติชมทัว่ไป คือ ขอ้ความหรือความคิดเห็นที่ผูส้อนให้ แก่ผูเ้รียนหลงัจากตอบค าถาม 

7.ค าตอบที่ถูกตอ้ง คอื การเฉลยค าตอบ 

   8. Overall feedback คือ แสดงหนา้สรุปผลจากการท าแบบฝึกหัด ค าแนะน า ค าอธิบาย
เพ่ิมเติมส าหรับ แบบทดสอบ 

 

เง่ือนไขการเรียนจบกิจกรรม 

จะมีให้เลือก 4 ตวัเลือก 

- ไม่ม ี
- นกัเรียนตอ้งต๊ิกเองว่าท าเสร็จแลว้ 
- เพ่ิมเง่ือนไข ไดแ้ก ่

1. ดู/เปิดกิจกรรม 
2. คะแนนเต็มสูงสุด 
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3. ไดรั้บคะแนน ไดแ้ก ่
a. คะแนนใด ๆ ก็ได ้
b. คะแนนผ่านเกณฑ ์

จากนั้นกด บนัทึกและกลบัไปยงัรายวิชา เป็นการสร้างกิจกรรม Quiz เสร็จส้ิน สามารถเพ่ิมค าถามไดท้ี่
ประเภทค าถาม (14 หนา้) หรือ คลงัขอ้สอบ Question Bank  (3 หนา้) 

 

ประเภทค าถาม  

 1.ค าถามแบบหลายตวัเลือก (ปรนยั)  

  เลือกบทเรียน Quiz ที่ตอ้งการใส่ค าถาม  

 

ไปที่เมนูคอร์ส ค าถาม จากนั้นเพ่ิมค าถามเลอืก เพ่ิม และเลือก +ค าถามใหม่ 
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เมื่อคลิกแลว้จะปรากฏหนา้ต่าง เลือกประเภทค าถาม ให้เลือกที่ ปรนยั และกด เพ่ิม 

 

General  

 - ประเภท : ให้เลือกคลงัขอ้สอบที่จะท าการเก็บขอ้สอบขอ้น้ีไว ้ 

- ช่ือค าถาม : = ช่ือหัวขอ้ของค าถาม 
- รายละเอียดค าถาม : โจทยค์ าถาม  

- Question status : สถานะของค าถาม Ready (พร้อมใชง้าน) / Draft (ฉบบัร่าง)  

 - Default mark : คะแนนของค าถามขอ้น้ี 
- ค าติชมทัว่ไป : ขอ้เสนอแนะหลงัจากนกัศึกษาท าเสร็จจะใส่หรือไม่ใส่ก็ได ้ 
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Answer 

เป็นส่วนที่จะให้ใส่ค าตอบของขอ้น้ีลงไป 

- ตวัเลือก 1-5 : ช่องให้ใส่ค าตอบ  
- คะแนนที่ได ้คอื เปอร์เซ็นของความถูกตอ้ง ถา้ขอ้ไหนถกูตอ้งที่สุดให้เลือก 

100% ส่วนขอ้ไหนเป็นขอ้ที่ผิดไม่ตอ้งแกไ้ขอะไรให้ค่าเป็น ไม่มี 

- ค าติชม คือ ขอ้เสนอแนะของค าตอบในแต่ละขอ้จะใส่หรือไม่ใส่ก็ได ้

 

 สามารถเพ่ิมขอ้ค าตอบไดร้ะบบจะมีมาให้มาเบื้องตน้ ทั้งหมด 5 ค าตอบ สามารถเพ่ิมไดท้ีละ 3 

ค าตอบให้คลิกที่ Blanks for 3 more choices 
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เสร็จส้ินการสร้างค าถามแบบหลายตวัเลือก (ปรนยั) ผูเ้รียนจะเห็นขอ้สอบตามภาพดา้นล่าง 

 

2.ค าถามแบบถูกผิด (True-False) 

 เลือกบทเรียน Quiz ที่ตอ้งการใส่ค าถาม  

 

ไปที่เมนูคอร์ส ค าถาม จากนั้นเพ่ิมค าถามเลอืก เพ่ิม และเลือก +ค าถามใหม่ 
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เมื่อคลิกแลว้จะปรากฏหนา้ต่าง เลือกประเภทค าถาม ให้เลือกที่ True-False และกด เพ่ิม 

 

General  

 - ประเภท : ให้เลือกคลงัขอ้สอบที่จะท าการเก็บขอ้สอบขอ้น้ีไว ้ 

 - ช่ือค าถาม : ช่ือขอ้สอบ 

 - รายละเอียดค าถาม : โจทยค์ าถาม  
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 - Question status : สถานะของค าถาม Ready (พร้อมใชง้าน) / Draft (ฉบบัร่าง)  

 - Default mark : คะแนนของค าถามขอ้น้ี 
- ค าติชมทัว่ไป : ขอ้เสนอแนะหลงัจากนกัศึกษาท าเสร็จจะใส่หรือไม่ใส่ก็ได ้ 

 

   - Correct answer : เลือกค าตอบทีถู่ก   

 -Show standard instructions : แสดงค าแนะน ามาตรฐาน  

 -Feedback for the response 'True' : ขอ้เสนอแนะหากตอบ  True 

 -Feedback for the response 'False' : ขอ้เสนอแนะหากตอบผิด False 

เสร็จส้ินการสร้างค าถามแบบถูกผิด (True-False) ผูเ้รียนจะเห็นขอ้สอบตามภาพดา้นล่าง  

 

3.ค าถามแบบจับคู่ (matching) 

 เลือกบทเรียน Quiz ที่ตอ้งการใส่ค าถาม  
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ไปที่เมนูคอร์ส ค าถาม จากนั้นเพ่ิมค าถามเลอืก เพ่ิม และเลือก +ค าถามใหม่ 

 

เมื่อคลิกแลว้จะปรากฏหนา้ต่าง เลือกประเภทค าถาม ให้เลือกที่ Matching และกด เพ่ิม 
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General  

 - ประเภท : ให้เลือกคลงัขอ้สอบที่จะท าการเก็บขอ้สอบขอ้น้ีไว ้ 

 - ช่ือค าถาม : ช่ือขอ้สอบ 

 - รายละเอียดค าถาม : โจทยค์ าถาม  

 - Question status : สถานะของค าถาม Ready (พร้อมใชง้าน) / Draft (ฉบบัร่าง)  
 - Default mark : คะแนนของค าถามขอ้น้ี 
- ค าติชมทัว่ไป : ขอ้เสนอแนะหลงัจากนกัศึกษาท าเสร็จจะใส่หรือไม่ใส่ก็ได ้ 

 

Answer  

เป็นส่วนที่จะให้ใส่ค าตอบของขอ้น้ีลงไป  

 - Question 1-3 คือ ช่องให้ใส่ค าถาม 

 - Answer คือ ค าตอบ  
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สามารถเพ่ิมขอ้ไดร้ะบบจะมีมาให้เบื้องตน้ ทั้งหมด 3 ขอ้ สามารถเพ่ิมไดท้ีละ3ขอ้ ให้คลิกที่ Blanks 

for 3 more choices

 

เสร็จส้ินการสร้างค าถามแบบจบัคู่ (matching) ผูเ้รียนจะเห็นขอ้สอบตามภาพ 

4. ค าถามแบบเติมค าตอบส้ันๆ (Short answer) 

เมื่อผูเ้รียนตอบค าถามประเภทน้ี จะตอ้งมีการพิมพค์ าหรือวลีเพื่อตอบค าถาม (และอาจ

รวมถึงรูปภาพดว้ย)  ซ่ึงมีความเป็นไปไดท้ี่ค  าหรือวลีนั้นจะไม่ตรงกบัเฉลยของผูส้อน ผูส้อนจึง
จ าเป็นตอ้งก าหนดค าตอบที่มคีวามเป็นไปไดเ้อาไวด้ว้ย โดยการก าหนดค าตอบที่ตอ้งการให้ส้ัน

ที่สุดเอาไวใ้นการตั้งค่า  

เลือกบทเรียน Quiz ที่ตอ้งการใส่ค าถาม  

 

ไปที่เมนูคอร์ส ค าถาม จากนั้นเพ่ิมค าถามเลอืก เพ่ิม และเลือก +ค าถามใหม่ 
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เมื่อคลิกแลว้จะปรากฏหนา้ต่าง เลือกประเภทค าถาม ให้เลือกที่ Short answer และกด เพ่ิม 

 

General  

- ประเภท : ให้เลือกคลงัขอ้สอบที่จะท าการเก็บขอ้สอบขอ้น้ีไว ้ 

 - ช่ือค าถาม : ช่ือขอ้สอบ 

 - รายละเอียดค าถาม : โจทยค์ าถาม  

 - Question status : สถานะของค าถาม Ready (พร้อมใชง้าน) / Draft (ฉบบัร่าง)  
 - Default mark : คะแนนของค าถามขอ้น้ี 
- ค าติชมทัว่ไป : ขอ้เสนอแนะหลงัจากนกัศึกษาท าเสร็จจะใส่หรือไม่ใส่ก็ได ้ 
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Answer  

สามารถเพ่ิมค าตอบอื่นๆที่คลา้ยกนั เพื่ออนุโลมหรือให้คะแนนแบบลดหลัน่ แก่นกัศึกษา
ไดเ้ช่น ค าถาม มช.ยอ่มากจากอะไร?  

Answer 1. มหาวิทยาลยัเชียงใหม่ ให้คะแนน 100%  

Answer 2. มหาลยัเชียงใหม่ ให้ 80%   

Answer 3. ม.เชียงใหม่ ให้คะแนน 50% เป็นตน้ 

เสร็จส้ินการสร้างค าถามแบบเติมค าตอบส้ันๆ (Short answer) ผูเ้รียนจะเห็นขอ้สอบตาม

ภาพดา้นล่าง  

 
 

5. ค าถามแบบค าตอบเชิงตัวเลข (Numerical) 

 ระบบสามารถให้คะแนนอตัโนมตัไิด ้แมค้ าตอบจะไม่ไดต้รง 100% เพราะเราสามารถ
ก าหนด “ช่วงความถูกตอ้ง (acceptable error)” ได ้เช่น ±0.1 
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General  

- ประเภท : ให้เลือกคลงัขอ้สอบที่จะท าการเก็บขอ้สอบขอ้น้ีไว ้ 

 - ช่ือค าถาม : ช่ือขอ้สอบ 

 - รายละเอียดค าถาม : โจทยค์ าถาม  

 - Question status : สถานะของค าถาม Ready (พร้อมใชง้าน) / Draft (ฉบบัร่าง)  
 - Default mark : คะแนนของค าถามขอ้น้ี 
- ค าติชมทัว่ไป : ขอ้เสนอแนะหลงัจากนกัศึกษาท าเสร็จจะใส่หรือไม่ใส่ก็ได ้ 
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Answer  

ในส่วนน้ีจะสามารถใส่ ค าตอบที่ถูกตอ้ง (หรือยอมรับได)้ ไดม้ากกว่า 1 ตวัเลือก โดย 

ก าหนดรายละเอียดดงัน้ี  

  ค าถามคือ 2+2=? 

- Answer คือ ค าตอบที่ตอ้งการให้ผูเ้รียนกรอก เช่น 4 
- Error คือ ค่าความคลาดเคลื่อนที่ยอมรับได ้(±) เช่น 0.5 จะยอมรับค าตอบ 

23.5 ถึง 24.5 

- คะแนนที่ได ้คอื เลือกเปอร์เซ็นตค์ะแนนที่จะให้กบัค าตอบน้ี เช่น 100% 
- ค าติชม คือ ขอ้ความที่จะแสดงเมื่อผูเ้รียนตอบค่าน้ี เช่น “ถูกตอ้งค่ะ” หรือ 

“ใกลเ้คียงมาก!” 

 

เสร็จส้ินการสร้างค าถามแบบเติมค าตอบส้ันๆ (Short answer) ผูเ้รียนจะเห็นขอ้สอบตาม

ภาพดา้นล่าง  



- 93 - 
 

 

6. ค าถามแบบเรียงความ (Essay) 

 ค าถามประเภทเรียงความน้ีให้ตวัเลือกกบัผูเ้รียนในก ารตอบโดยสามารถอพัโหลดไฟล ์

หรือจะตอบขอ้ความ แบบออนไลน์กไ็ด ้วิธีสร้างค าถามประเภทเรียงความมีลกัษณะการสร้าง คลา้ยกบัการ
สร้างค าถามในรูปแบบอื่นๆ  โดยมีความแตกต่างก็คือค าถามแบบเรียงความจะตอ้งมีผูท้  าการตรวจและให้

คะแนน ตา่งกบัแบบอื่นที่ระบบสามารถ ตรวจค าตอบและให้คะแนนไดท้นัที 

 เลือกบทเรียน Quiz ที่ตอ้งการใส่ค าถาม  

 

ไปที่เมนูคอร์ส ค าถาม จากนั้นเพ่ิมค าถามเลอืก เพ่ิม และเลือก +ค าถามใหม่ 
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เมื่อคลิกแลว้จะปรากฏหนา้ต่าง เลือกประเภทค าถาม ให้เลือกที่ Essay และกด เพ่ิม 

 

General  

- ประเภท : ให้เลือกคลงัขอ้สอบที่จะท าการเก็บขอ้สอบขอ้น้ีไว ้ 

 - ช่ือค าถาม : ช่ือขอ้สอบ 

 - รายละเอียดค าถาม : โจทยค์ าถาม  

 - Question status : สถานะของค าถาม Ready (พร้อมใชง้าน) / Draft (ฉบบัร่าง)  
 - Default mark : คะแนนของค าถามขอ้น้ี 
- ค าติชมทัว่ไป : ขอ้เสนอแนะหลงัจากนกัศึกษาท าเสร็จจะใส่หรือไม่ใส่ก็ได ้ 

 

Response options 

- Response format ให้เลือกเป็น HTML editor  
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- Require text ให้เลือกเป็น Require the student to enter text  

- Input box size : ก าหนดบรรทดัที่ให้ท าขอ้สอบขอ้เขียน ซ่ึงถา้นกัศึกษาตอบเกินบรรทดัที่
ก  าหนดก็ยงั สามารถตอบและส่งค าตอบได ้ 

 - Minimum word limit : ก าหนดจ านวนค าต ่าสุด (เฉพาะภาษาองักฤษ)  

  - Maximum word limit : ก าหนดจ านวนค าสูงสุด (เฉพาะภาษาองักฤษ)  

  - Allow attachments คือ อนุญาตให้แนบไฟล ์ 

เสร็จส้ินการสร้างค าถามแบบเรียงความ (Essay) ผูเ้รียนจะเห็นขอ้สอบตามภาพดา้นล่าง 

 

7. ค าถามค านวณ (Calculated) 

 ค าถามที่สามารถสร้างโจทยโ์ดยใช้ “สูตร” และให้ Moodle สุ่มค่าตวัเลข เพื่อให้แต่ละ

นกัเรียนเจอโจทยไ์ม่เหมือนกนั 

เลือกบทเรียน Quiz ที่ตอ้งการใส่ค าถาม  

 

ไปที่เมนูคอร์ส ค าถาม จากนั้นเพ่ิมค าถามเลอืก เพ่ิม และเลือก +ค าถามใหม่ 
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เมื่อคลิกแลว้จะปรากฏหนา้ต่าง เลือกประเภทค าถาม ให้เลือกที่ Calculated และกด เพ่ิม 

 

General  

- ประเภท : ให้เลือกคลงัขอ้สอบที่จะท าการเก็บขอ้สอบขอ้น้ีไว ้ 

 - ช่ือค าถาม : ช่ือขอ้สอบ 

 - รายละเอียดค าถาม : โจทยค์ าถาม  

 - Question status : สถานะของค าถาม Ready (พร้อมใชง้าน) / Draft (ฉบบัร่าง)  
 - Default mark : คะแนนของค าถามขอ้น้ี 
- ค าติชมทัว่ไป : ขอ้เสนอแนะหลงัจากนกัศึกษาท าเสร็จจะใส่หรือไม่ใส่ก็ได ้ 
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Answer  

ตวัอยา่ง โจทย ์จงหาพ้ืนที่ของรูปส่ีเหลี่ยมผืนผา้ ที่มีความยาว {L} เมตร และความ
กวา้ง {W} เมตร 

Answer 1 formula : สูตรค านวณพ้ืนที่ (ยาว × กวา้ง) คือ {L} * {W} 

Tolerance : ยอมให้คลาดเคลื่อนได ้±0.01 คือ 0.01 

Type : คิดค่าคลาดเคลื่อนแบบเป็นเปอร์เซ็นตจ์ากค าตอบ คอื Relative 

Answer display : แสดงผลลพัธ์ค าตอบเป็นทศนิยม 2 ต าแหน่ง คือ 2 decimals 

คะแนนที่ได ้: ถา้ตอบถูกในช่วงที่ก  าหนดจะไดเ้ต็ม คือ 100% 

หลงัจากนั้นกดบนัทึกการเปลี่ยนแปลง 

 

Choose wildcards dataset properties 

b. Mandatory wild cards present in answers : ระบบจะสร้าง ชุดตวัเลขเฉพาะ (private 
dataset) ส าหรับค าถามน้ีเท่านั้นไม่ตอ้งเปลี่ยนอะไรตรงน้ีเลย ใชค้่าที่ระบบตั้งมาไดเ้ลย 
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c. Synchronise the data from shared datasets with other questions in a quiz 
- Do not synchronise คือค่าเร่ิมตน้ 
- Synchronise และ Synchronise and display the shared datasets name as 

prefix of the question name ใชใ้นกรณีซบัซอ้นท่ีคณุตอ้งใช ้dataset รว่มกบั
ค าถามหลายขอ้ 

หลงัจากนั้นกด Next page ระบบจะพาคุณไปหนา้ช่ือว่า Edit the wildcards datasets 

 

Edit the wildcards datasets 

 เป็นหนา้ “แกไ้ขค าถามแบบค านวณ (Calculated Question)” ซ่ึงใช้ในการสร้างหรือแกไ้ข
ค าถามประเภทที่มกีารสุ่มตวัเลข (Wildcard datasets) เพื่อใชใ้นการสร้างโจทยค์ านวณที่เปลี่ยนแปลงไดทุ้ก
คร้ังที่ผูใ้ชท้ าแบบทดสอบ 

items to add 

- Wildcard (ค่าตวัแปรสุ่ม) คือ เป็นตวัแปรที่ระบบจะสุ่มค่าในช่วงที่ก  าหนด
ไวทุ้กคร้ังที่แบบทดสอบแสดงผล 

- Range of Values คือ ช่วงของตวัเลขที่ระบบจะสุ่มค่าให้กบัตวัแปร 
(wildcard) 

- Decimal place คือ จ านวนหลกัทศนิยม 
- Distribution คือ วิธีการที่ระบบเลือกค่าสุ่มในช่วงที่ก  าหนด 
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Answers tolerance parameters  
 เมื่อค าถามมีค าตอบที่ค  านวณได ้เช่น x + y หรือ x × y ÷ z ค าตอบที่ถูกตอ้งอาจมีทศนิยม
หลายต าแหน่ง หรือผูส้อบอาจปัดเศษต่างกนัเล็กนอ้ย ระบบจึงตอ้งมี tolerance (ค่าความคลาด
เคลื่อน) เพื่อก าหนดว่าถา้ค าตอบอยูใ่นช่วง [ค่าที่ถูก ± tolerance] ก็ถือว่าถูกตอ้ง 
 
เพิ่ม  
 ส่วนน้ีใชส้ าหรับก าหนดพฤติกรรมของระบบเวลาคุณจะเพ่ิมชุดใหม่ของค่าตวัแปรสุ่ม 
(เช่น {x}, {y}) เพื่อสร้างค าถามแบบสุ่มหลายรูปแบบ มีตวัเลือกดงัน้ี 

1. reuse previous value if available : ใชค้่าที่เคยใช้มาก่อน หากมีอยูแ่ลว้ 
2. forceregeneration of only non-shared wildcards : บงัคบัสุ่มใหม่เฉพาะตวั

แปรที่ไม่ไดใ้ชร่้วมกนั 
3. forceregeneration of all wildcards : บงัคบัสุ่มใหม่ทุกตวัแปร 

หลงัจากนั้น กด Display จะกลบัมาเจอหนา้ Edit the wildcards datasets ให้เลื่อนลงมา กด บนัทกึ
การเปลี่ยนแปลง เสร็จส้ินการสร้างค าถามแบบเรียงความ (Essay) ผูเ้รียนจะเห็นขอ้สอบตามภาพดา้นล่าง 

 
 
 

8. ค าถามแบบค านวณแบบหลายตัวเลือก(Calculated multichoice) 

 คือค าถามแบบเลือกตอบ ที่ค่าตวัเลือกและค าตอบถูกสร้างจากสูตรค านวณโดยใช้ตวัแปร

สุ่ม (wildcards) 

เลือกบทเรียน Quiz ที่ตอ้งการใส่ค าถาม  



- 100 - 
 

 

ไปที่เมนูคอร์ส ค าถาม จากนั้นเพ่ิมค าถามเลอืก เพ่ิม และเลือก +ค าถามใหม่ 

 

เมื่อคลิกแลว้จะปรากฏหนา้ต่าง เลือกประเภทค าถาม ให้เลือกที่ Calculated multichoice และกด เพ่ิม 

 

General  

- ประเภท : ให้เลือกคลงัขอ้สอบที่จะท าการเก็บขอ้สอบขอ้น้ีไว ้ 
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 - ช่ือค าถาม : ช่ือขอ้สอบ 

 - รายละเอียดค าถาม : โจทยค์ าถาม  

 - Question status : สถานะของค าถาม Ready (พร้อมใชง้าน) / Draft (ฉบบัร่าง)  
 - Default mark : คะแนนของค าถามขอ้น้ี 
- ค าติชมทัว่ไป : ขอ้เสนอแนะหลงัจากนกัศึกษาท าเสร็จจะใส่หรือไม่ใส่ก็ได ้ 

 

Answer  

ตวัอยา่ง โจทย ์ค านวณราคาสุทธิหลงัหักส่วนลด 

- ตวัเลือกที่ 1  กรอกค าตอบที่ถกู  คือ ={price} * (1 - {discount}/100) 
1. คะแนนที่ได ้คอื ใส่ 100% ส าหรับค าตอบถูก 

- ตวัเลือกที่ 2 กรอกค าตอบที่ผิด คือ ={price} (ราคาก่อนหักส่วนลด) 
1. คะแนนที่ได ้คอื ใส่ ไม่มี ส าหรับค าตอบที่ผิด 

และใส่ตวัเลือกอื่นๆเพ่ิมไดโ้ดยกด Blanks for 3 more choices หลงัจากนั้น กด บนัทึกการ
เปลี่ยนแปลง  
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Choose wildcards dataset properties 

d. Mandatory wild cards present in answers : ระบบจะสร้าง ชุดตวัเลขเฉพาะ (private 
dataset) ส าหรับค าถามน้ีเท่านั้นไม่ตอ้งเปลี่ยนอะไรตรงน้ีเลย ใชค้่าที่ระบบตั้งมาไดเ้ลย 

e. Synchronise the data from shared datasets with other questions in a quiz 
- Do not synchronise คือค่าเร่ิมตน้ 
- Synchronise และ Synchronise and display the shared datasets name as 

prefix of the question name ใชใ้นกรณีซบัซอ้นท่ีคณุตอ้งใช ้dataset รว่มกบั
ค าถามหลายขอ้ 

หลงัจากนั้นกด Next page ระบบจะพาคุณไปหนา้ช่ือว่า Edit the wildcards datasets 

 

Edit the wildcards datasets 
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 เป็นหนา้ “แกไ้ขค าถามแบบค านวณ (Calculated Question)” ซ่ึงใช้ในการสร้างหรือแกไ้ข
ค าถามประเภทที่มกีารสุ่มตวัเลข (Wildcard datasets) เพื่อใชใ้นการสร้างโจทยค์ านวณที่เปลี่ยนแปลงไดทุ้ก
คร้ังที่ผูใ้ชท้ าแบบทดสอบ 

items to add 

- Wildcard (Price) คือ ตวัแทนของ "ราคาสินคา้" ที่จะถูก สุ่มค่าอตัโนมตั ิ
- Range of Values คือ ช่วงของตวัเลขที่ระบบจะสุ่มค่าให้กบัตวัแปร 

(wildcard) 
- Decimal place คือ จ านวนหลกัทศนิยม 

Distribution คือ วิธีการที่ระบบเลือกค่าสุ่มในช่วงที่ก  าหนด 

 เมื่อค าถามมีค าตอบที่ค  านวณได ้เช่น x + y หรือ x × y ÷ z ค าตอบที่ถูกตอ้งอาจมีทศนิยม
หลายต าแหน่ง หรือผูส้อบอาจปัดเศษต่างกนัเล็กนอ้ย ระบบจึงตอ้งมี tolerance (ค่าความคลาด
เคลื่อน) เพื่อก าหนดว่าถา้ค าตอบอยูใ่นช่วง [ค่าที่ถูก ± tolerance] ก็ถือว่าถูกตอ้ง 
 
เพิ่ม  
 ส่วนน้ีใชส้ าหรับก าหนดพฤติกรรมของระบบเวลาคุณจะเพ่ิมชุดใหม่ของค่าตวัแปรสุ่ม 
(เช่น {x}, {y}) เพื่อสร้างค าถามแบบสุ่มหลายรูปแบบ มีตวัเลือกดงัน้ี 

1. reuse previous value if available : ใชค้่าที่เคยใช้มาก่อน หากมีอยูแ่ลว้ 
2. forceregeneration of only non-shared wildcards : บงัคบัสุ่มใหม่เฉพาะตวั

แปรที่ไม่ไดใ้ชร่้วมกนั 
3. forceregeneration of all wildcards : บงัคบัสุ่มใหม่ทุกตวัแปร 

หลงัจากนั้น กด Display จะกลบัมาเจอหนา้ Edit the wildcards datasets ให้เลื่อนลงมา กด บนัทกึ
การเปลี่ยนแปลง เสร็จส้ินการสร้างค าถามแบบเรียงความ (Essay) ผูเ้รียนจะเห็นขอ้สอบตามภาพดา้นล่าง 

Set1 

ตวัอยา่ง:สมมุติคุณสร้าง wildcard ไว ้2 ตวั: 

- {price} = ช่วง 100 ถึง 1000 

- {discount} = ช่วง 5 ถึง 20 

แลว้คุณกด "Add item" เพ่ือเพ่ิมชุดขอ้มูลส่ิงท่ีเกิดขึน้ Set 1 อาจมีค่าแบบน้ี 

- {price} = 350 
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- {discount} = 15 

น่ีคือ ชุดที่ 1 ของค่าที่จะใชใ้นการสุ่มค าถาม ถา้คณุกดเพ่ิมอีก (Add item) → จะได ้Set 2, Set 3 

ฯลฯ 

กด บนัทึกการเปลี่ยนแปลง เสร็จส้ินการสร้างค าถามแบบค านวณแบบหลายตวัเลือก(Calculated 
multichoice) ผูเ้รียนจะเห็นขอ้สอบตามภาพดา้นล่าง 

 

 

9. ค าถามค านวณแบบให้กรอกตัวเลขค าตอบ (Calculated Simple) 

 ให้ผูเ้รียน พิมพค์ าตอบตวัเลข ระบบจะใชสู้ตรค านวณค าตอบจาก wildcards (เช่น {x}, 

{y}) ค าตอบจะเปลี่ยนไปตามค่าที่สุ่ม (สุ่มทุกคร้ังที่ท าแบบทดสอบ) 

เลือกบทเรียน Quiz ที่ตอ้งการใส่ค าถาม  

 

ไปที่เมนูคอร์ส ค าถาม จากนั้นเพ่ิมค าถามเลอืก เพ่ิม และเลือก +ค าถามใหม่ 
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เมื่อคลิกแลว้จะปรากฏหนา้ต่าง เลือกประเภทค าถาม ให้เลือกที่ Calculated Simple และกด เพ่ิม 

 

General  

- ประเภท : ให้เลือกคลงัขอ้สอบที่จะท าการเก็บขอ้สอบขอ้น้ีไว ้ 

 - ช่ือค าถาม : ช่ือขอ้สอบ 

 - รายละเอียดค าถาม : โจทยค์ าถาม  

 - Question status : สถานะของค าถาม Ready (พร้อมใชง้าน) / Draft (ฉบบัร่าง)  
 - Default mark : คะแนนของค าถามขอ้น้ี 
- ค าติชมทัว่ไป : ขอ้เสนอแนะหลงัจากนกัศึกษาท าเสร็จจะใส่หรือไม่ใส่ก็ได ้ 
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Answer  

ตวัอยา่ง โจทย ์{x} กล่อง มีกล่องละ {y} ช้ิน ทั้งหมดมีก่ีช้ิน? 

- Answer 1 formula : กรอกค าตอบที่ถูก  คือ = {x} * {y} 
1. คะแนนที่ได ้คอื ใส่ 100% ส าหรับค าตอบถูก 

และใส่ตวัเลือกอื่นๆเพ่ิมไดโ้ดยกด Blanks for 3 more choices หลงัจากนั้น กด บนัทึกการ
เปลี่ยนแปลง ระบบจะพาไปที่หนา้ Edit the wildcards datasets 

 เป็นหนา้ ก าหนดค่าของตวัแปรสุ่ม (wildcards) เช่น {x} และ {y}  

items to add 

- Wildcard x คือ จ านวนกล่อง 
- Wildcard Y คือ จ านวนช้ินต่อกล่อง 
- Range of Values คือ ช่วงของตวัเลขที่ระบบจะสุ่มค่าให้กบัตวัแปร 

(wildcard) 
- Decimal place คือ จ านวนหลกัทศนิยม 

 
เพิ่ม  
 ส่วนน้ีใชส้ าหรับก าหนดพฤติกรรมของระบบเวลาคุณจะเพ่ิมชุดใหม่ของค่าตวัแปรสุ่ม 
(เช่น {x}, {y}) เพื่อสร้างค าถามแบบสุ่มหลายรูปแบบ มีตวัเลือกดงัน้ี 

4. reuse previous value if available : ใชค้่าที่เคยใช้มาก่อน หากมีอยูแ่ลว้ 
5. forceregeneration of only non-shared wildcards : บงัคบัสุ่มใหม่เฉพาะตวั

แปรที่ไม่ไดใ้ชร่้วมกนั 
6. forceregeneration of all wildcards : บงัคบัสุ่มใหม่ทุกตวัแปร 
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หลงัจากนั้น กด Display จะกลบัมาเจอหนา้ Edit the wildcards datasets ให้เลื่อนลงมา กด บนัทกึ

การเปลี่ยนแปลง เสร็จส้ินการสร้างค าถามแบบเรียงความ (Essay) ผูเ้รียนจะเห็นขอ้สอบตามภาพดา้นล่าง 

Set1 

คือ ชุดค่าที่ระบบสุ่มให้กบั wildcards เช่น {x} และ {y} เพื่อใชแ้ทนในค าถามจริงเวลาผูเ้รียนเขา้ท า
แบบทดสอบน่ีคือ ชุดที่ 1 ของค่าที่จะใชใ้นการสุ่มค าถาม ถา้คณุกดเพ่ิมอกี (Add item) → จะได ้Set 2, Set 

3 ฯลฯ 

กด บนัทึกการเปลี่ยนแปลง เสร็จส้ินการสร้างค าถามแบบค านวณแบบหลายตวัเลือก(Calculated 
multichoice)  

 

10. ลากค าตอบหรือวัตถุที่ก าหนดไว้ (Drag and drop into text) 

มีขอ้ความ (Text) ที่มีช่องว่างให้เติม หรือจุดที่ตอ้งวางค าตอบ 

เลือกบทเรียน Quiz ที่ตอ้งการใส่ค าถาม  

 

ไปที่เมนูคอร์ส ค าถาม จากนั้นเพ่ิมค าถามเลอืก เพ่ิม และเลือก +ค าถามใหม่ 
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เมื่อคลิกแลว้จะปรากฏหนา้ต่าง เลือกประเภทค าถาม ให้เลือกที่ Drag and drop into text และกด 
เพ่ิม 

 

General  

- ประเภท : ให้เลือกคลงัขอ้สอบที่จะท าการเก็บขอ้สอบขอ้น้ีไว ้ 

 - ช่ือค าถาม : ช่ือขอ้สอบ 

 - รายละเอียดค าถาม : โจทยค์ าถาม  

 - Question status : สถานะของค าถาม Ready (พร้อมใชง้าน) / Draft (ฉบบัร่าง)  
 - Default mark : คะแนนของค าถามขอ้น้ี 
- ค าติชมทัว่ไป : ขอ้เสนอแนะหลงัจากนกัศึกษาท าเสร็จจะใส่หรือไม่ใส่ก็ได ้ 
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Choices 

ตวัอยา่งค าถาม The ___ is the largest planet in our solar system, and the ___ is known as 
the Red Planet. 

กรอกรายละเอียดค าถาม The [[1]] is the largest planet in our solar system, and the [[2]] is 
known as the Red Planet.  

- [[1]], [[2]] คอืขอ้ของค าตอบทีคุ่ณตั้งไว ้

ก าหนด Choices (ค าตอบที่ให้ลาก) 

- ในส่วน Choices เพ่ิมค าตอบที่ผูเ้รียนจะลาก 

- ตวัอยา่ง: 

- Earth 

- Mars 

- Jupiter 

- Venus 

- Group  คือการแบ่ง Choices (ค าตอบที่ให้ลาก) ออกเป็นกลุม่ เพื่อจดัระเบียบ
ค าตอบในหนา้ค าถาม ถา้คุณมีค าตอบเยอะ ๆ การแบ่งเป็นกลุ่มจะช่วยให้ค าตอบ
ไม่แออดั และผูเ้รียนเลือกง่ายขึ้น 

กด บนัทึกการเปลี่ยนแปลง เสร็จส้ินการสร้างลากค าตอบหรือวตัถุที่ก  าหนดไว ้(Drag and drop into 
text) ผูเ้รียนจะเห็นขอ้สอบตามภาพดา้นลา่ง 
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11. ค าถามแบบลากและวาง ( Drag and drop markers) 

มีภาพ (เช่น แผนที่ ร่างกาย แผนภูมิ ฯลฯ) เป็นพ้ืนหลงัมีเคร่ืองหมาย (markers) ที่ผูเ้รียน
ตอ้งลากไปวางบนจุดที่ถูกตอ้งบนภาพนั้น 

เลือกบทเรียน Quiz ที่ตอ้งการใส่ค าถาม  

 

ไปที่เมนูคอร์ส ค าถาม จากนั้นเพ่ิมค าถามเลอืก เพ่ิม และเลือก +ค าถามใหม่ 

 

เมื่อคลิกแลว้จะปรากฏหนา้ต่าง เลือกประเภทค าถาม ให้เลือกที่ Drag and drop markers และกด เพ่ิม 
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General  

- ประเภท : ให้เลือกคลงัขอ้สอบที่จะท าการเก็บขอ้สอบขอ้น้ีไว ้ 

 - ช่ือค าถาม : ช่ือขอ้สอบ 

 - รายละเอียดค าถาม : โจทยค์ าถาม  

 - Question status : สถานะของค าถาม Ready (พร้อมใชง้าน) / Draft (ฉบบัร่าง)  
 - Default mark : คะแนนของค าถามขอ้น้ี 
- ค าติชมทัว่ไป : ขอ้เสนอแนะหลงัจากนกัศึกษาท าเสร็จจะใส่หรือไม่ใส่ก็ได ้ 

 

Preview 
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 ตวัอยา่งโจทย ์(Question text) ลากช่ือเมอืงไปวางบนต าแหน่งที่ถูกตอ้งในแผนที่ประเทศ
ไทย อพัโหลดภาพแผนท่ีในส่วนของ Preview  

Markers 

-  เพ่ิม Marker 1 ช่ือ “กรุงเทพฯ”   
-  เพ่ิม Marker ช่ือ “เชียงใหม่”   
-  เพ่ิม Marker ช่ือ “ภูเก็ต” 

 

Drop zones 

- เพ่ิม Drop zone 1  เลือกลกัษณะ shape เพ่ิม marker ช่ือ “กรุงเทพฯ”   
-  เพ่ิม Drop zone 2  เลือกลกัษณะ shape เพ่ิม marker ช่ือ “เชียงใหม่”   
-  เพ่ิม Drop zone 3  เลือกลกัษณะ shap เพ่ิม marker ช่ือ “ภูเก็ต”  
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กด บนัทึกการเปลี่ยนแปลง เสร็จส้ินการสร้างลากค าถามแบบลากและวาง ( Drag and drop 

markers) ผูเ้รียนจะเห็นขอ้สอบตามภาพดา้นลา่ง

 

12. ฝังค าถามย่อย ( Embedded answers (Cloze) 

ป้อนค าตอบแบบกรอกเอง (Short answer / Numerical) ,เลือกจากรายการ (Multiple 

choice) , ใชสู้ตรค านวณค าตอบ (Numerical) ,เลือกบทเรียน Quiz ที่ตอ้งการใส่ค าถาม  

เลือกบทเรียน Quiz ที่ตอ้งการใส่ค าถาม  

 

ไปที่เมนูคอร์ส ค าถาม จากนั้นเพ่ิมค าถามเลอืก เพ่ิม และเลือก +ค าถามใหม่ 
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เมื่อคลิกแลว้จะปรากฏหนา้ต่าง เลือกประเภทค าถาม ให้เลือกที่ Embedded answers (Cloze) และกด 
เพ่ิม 

 

General  

- ประเภท : ให้เลือกคลงัขอ้สอบที่จะท าการเก็บขอ้สอบขอ้น้ีไว ้ 

 - ช่ือค าถาม : ตวัอยา่ง Cloze - เมืองหลวงโลก 

 - รายละเอียดค าถาม ตวัอยา่ง  1. เมืองหลวงของฝร่ังเศสคือ {1:SHORTANSWER:=Paris}. 
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 - Question status : สถานะของค าถาม Ready (พร้อมใชง้าน) / Draft (ฉบบัร่าง)  
 - Default mark : คะแนนของค าถามขอ้น้ี 
- ค าติชมทัว่ไป : ค าตอบคือ Paris ซ่ึงเป็นเมืองหลวงของฝร่ังเศส 

กด บนัทึกการเปลี่ยนแปลง เสร็จส้ินการสร้างฝังค าถามยอ่ย ( Embedded answers (Cloze) 

ผูเ้รียนจะเห็นขอ้สอบตามภาพดา้นล่าง

 
 

13. ค าถามเรียงล าดับ ( Ordering ) 

เรียงล าดบั (จดัล าดบั) โดยที่ผูเ้รียนตอ้ง ลากหรือเลือกค าตอบเรียงล าดบัให้ถูกตอ้ง
ตามล าดบัที่ก  าหนด 

เลือกบทเรียน Quiz ที่ตอ้งการใส่ค าถาม  

 

ไปที่เมนูคอร์ส ค าถาม จากนั้นเพ่ิมค าถามเลอืก เพ่ิม และเลือก +ค าถามใหม่ 
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เมื่อคลิกแลว้จะปรากฏหนา้ต่าง เลือกประเภทค าถาม ให้เลือกที่ Ordering และกด เพ่ิม 

 

General  

- ประเภท : ให้เลือกคลงัขอ้สอบที่จะท าการเก็บขอ้สอบขอ้น้ีไว ้ 

 - ช่ือค าถาม : ช่ือขอ้สอบ 

 - รายละเอียดค าถาม : โจทยค์ าถาม  
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 - Question status : สถานะของค าถาม Ready (พร้อมใชง้าน) / Draft (ฉบบัร่าง)  
 - Default mark : คะแนนของค าถามขอ้น้ี 
- ค าติชมทัว่ไป : ขอ้เสนอแนะหลงัจากนกัศึกษาท าเสร็จจะใส่หรือไม่ใส่ก็ได ้ 

 

Draggable items 

 ตวัอยา่งค าถาม เรียงล าดบัเหตุการณ์ในกระบวนการน ้าฝน 

  กรอกค าตอบเรียงล าดบัที่ถูกตอ้งใน Draggable items ไดเ้ลย  

 กด บนัทึกการเปลี่ยนแปลง เสร็จส้ินการสร้างค าถามเรียงล าดบั ( Ordering ) ผูเ้รียนจะเห็น
ขอ้สอบตามภาพดา้นล่าง 
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14.ลากและวางลงบนภาพ (Drag and drop onto image) 

 ลากขอ้ความ (หรือรูปภาพ) ไปวางบน ต าแหน่งเฉพาะบนภาพพ้ืนหลงั 

เลือกบทเรียน Quiz ที่ตอ้งการใส่ค าถาม  

 

ไปที่เมนูคอร์ส ค าถาม จากนั้นเพ่ิมค าถามเลอืก เพ่ิม และเลือก +ค าถามใหม่ 

 

เมื่อคลิกแลว้จะปรากฏหนา้ต่าง เลือกประเภทค าถาม ให้เลือกที่ ลากและวางลงบนรูปภาพ และกด 
เพ่ิม 
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General  

- ประเภท : ให้เลือกคลงัขอ้สอบที่จะท าการเก็บขอ้สอบขอ้น้ีไว ้ 

 - ช่ือค าถาม : ช่ือขอ้สอบ 

 - รายละเอียดค าถาม : โจทยค์ าถาม  

 - Question status : สถานะของค าถาม Ready (พร้อมใชง้าน) / Draft (ฉบบัร่าง)  
 - Default mark : คะแนนของค าถามขอ้น้ี 
- ค าติชมทัว่ไป : ขอ้เสนอแนะหลงัจากนกัศึกษาท าเสร็จจะใส่หรือไม่ใส่ก็ได ้ 
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Preview 

 ตวัอยา่งโจทย ์ลากช่ืออวยัวะให้ตรงกบัต าแหน่งบนภาพร่างกายมนุษย ์

 อพัโหลด รูปร่างกายมนุษย ์ในส่วนของ Preview 

 
Draggable items 

 ตวัอยา่งโจทย ์ลากช่ืออวยัวะให้ตรงกบัต าแหน่งบนภาพร่างกายมนุษย ์
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ใส่รายการ ช่ือ และรูปประกอบ Drag items ก่อน เช่น 

- Item 1: สมอง 

- Item 2: ปอด 

 จากนั้นคลิกที่ภาพเพ่ือเพ่ิม Drop zone ระบบจะให้คุณจบัคู่ Drop zone กบั Drag item (เช่น Drop 

zone 1สมอง) ก าหนดพิกดับนภาพ (ระบบช่วยค านวณให้อตัโนมตัิเมื่อคลิก) กด บนัทึกการเปลี่ยนแปลง 
เสร็จส้ินการสร้างลากและวางลงบนภาพ (Drag and drop onto image) ผูเ้รียนจะเห็นขอ้สอบตามภาพ

ดา้นล่าง 

 
 

15.จับคู่ค าตอบส้ันแบบสุ่ม(Random short-answer) 

 โจทยป์ระเภท Random short-answer matching จะคลา้ยกบัโจทยป์ระเภทจบัคู่ แต่จะ
สามารถสุ่มค าถามยอ่ยขึ้นมาจากค าถามประเภท short-answer ได ้ซ่ึงตอ้งมาจาก Category ซ่ึง
ภายใน Category ตอ้งมีแต่ ค าถามแบบเติมค าตอบส้ันๆ (short answer) เทา่นั้น 
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เลือกบทเรียน Quiz ที่ตอ้งการใส่ค าถาม  

 

ไปที่เมนูคอร์ส ค าถาม จากนั้นเพ่ิมค าถามเลอืก เพ่ิม และเลือก +ค าถามใหม่ 

 

เมื่อคลิกแลว้จะปรากฏหนา้ต่าง เลือกประเภทค าถาม ให้เลือกที่ จบัคู่ค  าตอบส้ันแบบสุ่ม และกด 
เพ่ิม 
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General  

- ประเภท : เลือกคลงัค าถาม (category) ที่คุณ เคยสร้างค าถามแบบ Short Answer ไวก้่อน
หนา้น้ีแลว้ 

 - ช่ือค าถาม : ใชต้ั้งช่ือภายในระบบ (นกัเรียนไม่เห็น) 

 - รายละเอียดค าถาม : โจทยห์ลกัที่อธิบายว่านกัเรียนตอ้งท าอะไร 

 - Question status : สถานะของค าถาม Ready (พร้อมใชง้าน) / Draft (ฉบบัร่าง)  
 - Default mark : คะแนนของค าถามขอ้น้ี 
- ค าติชมทัว่ไป : ขอ้เสนอแนะหลงัจากนกัศึกษาท าเสร็จจะใส่หรือไม่ใส่ก็ได ้ 
Number of questions to select : จ านวนค าถามทีจ่ะสุ่ม 

กด บนัทึกการเปลี่ยนแปลง เสร็จส้ินการสร้างจบัคู่ค  าตอบส้ันแบบสุ่ม(Random short-answer) 

 

16.เลือกค าที่หายไป (Select missing words) 

 ค าถามแบบ ลากและวาง หรือ เลือกค าจาก drop-down เพื่อลงในช่องว่างในขอ้ความ โดย
ออกแบบให้ผูเ้รียนตอ้งเติมค าให้ถูกตอ้งจากค าตอบที่เตรียมไวล้่วงหนา้ 

เลือกบทเรียน Quiz ที่ตอ้งการใส่ค าถาม  
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ไปที่เมนูคอร์ส ค าถาม จากนั้นเพ่ิมค าถามเลอืก เพ่ิม และเลือก +ค าถามใหม่ 

 

เมื่อคลิกแลว้จะปรากฏหนา้ต่าง เลือกประเภทค าถาม ให้เลือกที่ เลือกค าที่หายไป และกด เพ่ิม 
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General  

- ประเภท : ให้เลือกคลงัขอ้สอบที่จะท าการเก็บขอ้สอบขอ้น้ีไว ้ 

 - ช่ือค าถาม : ช่ือขอ้สอบ เช่น เลือกค าที่หายไป  

 - รายละเอียดค าถาม : โจทยค์ าถาม เช่น แมวเป็น [[1]] ที่มีขนาด [[2]] และมีขน [[3]]. 

 - Question status : สถานะของค าถาม Ready (พร้อมใชง้าน) / Draft (ฉบบัร่าง)  
 - Default mark : คะแนนของค าถามขอ้น้ี 
- ค าติชมทัว่ไป : ขอ้เสนอแนะหลงัจากนกัศึกษาท าเสร็จจะใส่หรือไม่ใส่ก็ได ้ 

Choices 

ตวัอย่างการกรอก Choices: 

- Group 1  สัตว ์

- Group 2  เล็ก 

- Group 3  นุ่ม 

ระบบจะสุ่มเรียงค าเหล่าน้ีให้ผูเ้รียนเลือก (จากดรอปดาวน์หรือลากวาง) กด บนัทกึการ
เปลี่ยนแปลง เสร็จส้ินการเลือกค าที่หายไป (Select missing words) 
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17.ข้อความค าอธิบาย (Description) 

 กล่องขอ้ความที่ใชแ้สดงขอ้มูลประกอบ/ค าอธิบายไม่ใช่ค าถามที่ตอ้งตอบ ไมม่ี
คะแนน ใชเ้พื่อให้บริบท, ค าแนะน า, รูปภาพ หรือขอ้ความน ากอ่นเขา้สู่ค าถามจริง 
เลือกบทเรียน Quiz ที่ตอ้งการใส่ค าถาม  

 

ไปที่เมนูคอร์ส ค าถาม จากนั้นเพ่ิมค าถามเลอืก เพ่ิม และเลือก +ค าถามใหม่ 

 

เมื่อคลิกแลว้จะปรากฏหนา้ต่าง เลือกประเภทค าถาม ให้เลือกที่ Description และกด เพ่ิม 
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General  

- ประเภท : ให้เลือกคลงัขอ้สอบที่จะท าการเก็บขอ้สอบขอ้น้ีไว ้ 

 - ช่ือค าถาม : ช่ือขอ้สอบ เช่น เลือกค าที่หายไป  

 - รายละเอียดค าถาม : โจทยค์ าถาม เช่น แมวเป็น [[1]] ที่มีขนาด [[2]] และมีขน [[3]]. 

 - Question status : สถานะของค าถาม Ready (พร้อมใชง้าน) / Draft (ฉบบัร่าง)  
- ค าติชมทัว่ไป : ขอ้เสนอแนะหลงัจากนกัศึกษาท าเสร็จจะใส่หรือไม่ใส่ก็ได ้

กด บนัทึกการเปลี่ยนแปลง เสร็จส้ินการสร้างขอ้ความค าอธิบาย (Description) 
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คลงัค าถาม Question Bank 
สร้างและจัดการหมวดหมู่ค าถาม 

จดักลุ่มค าถาม ให้เป็นหมวดหมู่ ช่วยให้การจดัการค าถามเป็นระบบ, สุ่มค าถามแบบแยกบท, หรือ
สร้างแบบทดสอบอตัโนมติัไดง่้ายขึ้น 

ไปที่เมนูคอร์ส คลงัค าถาม จากนั้นเพ่ิมค าถามเลอืก ประเภท  

 

กดปุ่ ม  "เพ่ิมประเภท" ระบบจะแสดงหนา้ เพ่ิมประเภท 

 

ก าหนดค่าดงัน้ี 
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- หมวดหมู่แม่ (Parent category) : ถา้ไม่เลอืก จะเป็นหมวดหมู่หลกัของรายวิชา 
- ช่ือหมวดหมู่ (Name) : เช่น บทที่ 1, บทที่ 2 ช่ือเต็ม (Category info) : ใส่หรือไม่ใส่

ก็ได)้ อธิบายเพ่ิมเติม เช่น ค าถามพ้ืนฐานบทที่ 1 

กดปุ่ ม  "เพ่ิมประเภท" ระบบจะแสดงหนา้ เพ่ิมประเภท หมวดหมู่ที่สร้างจะปรากฏในรายการของคลงั
ค าถาม 

 

 

 หรือหากตอ้งการลบ ให้คลิกที่ : และกดปุ่ ม ลบ 
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สร้างค าถามในคลังค าถาม  

 ไปที่เมนูคอร์ส คลงัค าถาม จากนั้นกดเลือก ค าถาม 

 

 

กดเลือก Type or select.. เพื่อเลือกที่อยูค่ลงัขอ้สอบที่ถูกแยกเป็นหมวดหมู่ไวแ้ลว้ 
ยกตวัอยา่ง เลือกให้ไปจดัเก็บที่ บทที่ 1  

 
หลงัจากนั้น กด ปุ่ มสร้างค าถามใหม่  
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ระบบจะแสดง หนา้ ให้เลือกประเภทค าถามที่จะเพ่ิม สามารถเลือกประเภทที่ตอ้งการไดเ้ลย 

 

 ยกตวัอย่าง เลือกสรา้งขอ้สอบ แบบ ปรนยั  
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จะเห็นไดว่้า ขอ้สอบปรนยัน้ี ระบบถูกจดัเก็บไวท้ี่คลงั ขอ้สอบ ช่ือ บทที่ 1 โดยอตัโนมตัิ  

 
หลงัจากท าการสร้าง ขอ้สอบและบนัทกึแลว้ ตอ้งการตรวจสอบว่า ขอ้สอบที่ถูกสร้าง ถูกจดัเก็บไวท้ี่ คลงั 
บทที่ 1 หรือไม่ ? ให้กดเขา้ไปที่ คลงัค าถาม เลอืก ประเภท จะเห็นไดว่้า บทที่ 1 มีขอ้สอบอยู ่1 ขอ้  
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กดเขา้ไปดูจะเจอขอ้สอบในคลงัขอ้สอบนั้น โดยแสดงขอ้มูลดงัน้ี 

- ช่ือขอ้สอบ 
- การกระท า คือการตั้งค่า หรือแกไ้ข 
- Status คือ สถานะของค าถาม  
- Version คือ หมายถึงรุ่นของค าถาม เช่น ค าถามถกูแกไ้ขแลว้ก่ีคร้ัง 
- สร้างโดย ผูใ้ชค้นไหน วนัที่ เวลาใด 
- Comment คือ ขอ้ความหรือหมายเหตุที่ครู 
- Needs checking คือ หมายถึงค าถามน้ีอาจยงัไม่สมบูรณ์ เช่น ค าตอบผิด หรือยงั

ไม่ไดท้ดสอบใชง้านจริง 
- Discriminative efficiency คือ ค าถามขอ้น้ีช่วยแยกนกัเรียนเก่งกบัไม่เก่งไดห้รือไม ่
- Usage คือ การใช้งาน แสดงว่าค าถามน้ีถูกน าไปใชใ้นแบบทดสอบก่ีคร้ังแลว้ 
- Last used คือ ใชค้ร้ังล่าสุดเมื่อไหร่ 

 

  การใส่ค าถามในคลังค าถาม 

  หมายถึงการ น าค าถามที่อยูใ่นคลงัค าถาม (Question Bank) ไปใช้ใน แบบทดสอบ (Quiz) 
โดยไม่ตอ้งสร้างใหม่ 

เลือกบทเรียน Quiz ที่ตอ้งการใส่ค าถาม  

 

ไปที่เมนูคอร์ส ค าถาม จากนั้นเพ่ิมค าถามเลอืก เพ่ิม และเลือก จากธนาคารขอ้สอบ  
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 ระบบจะแสดงหนา้ เลือกจากคลงัขอ้สอบ ให้เลือก Type or select เพื่อเลือกขอ้สอบจากในคลงัมา 
หลงัจากเลือกคลงัแลว้ กด ปุ่ ม ใชต้วักรอง 

 
 ระบบจะแสดงรายการค าถามทั้งหมดขึ้นมาในคลงัที่เลือก และสามารถเลือก ค าถามไดต้ามที่
ตอ้งการดว้ยการกด เลือกที่กลอ่งส่ีเหลี่ยม หรือถา้ตอ้งการเลือกทั้งหมดให้กด ที่ กล่องส่ีเหลี่ยมดา้นบนสุด 
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หลงัจากนั้นให้ กด เพ่ิมค าถามที่เลือกในแบบทดสอบ 

 
ค าถามจะเขา้มาอยูใ่นขอ้สอบทั้งหมดเสร็จส้ิน 
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ผลคะแนน 

1.ผลคะแนนเกรดทั้งหมด 

คือ รายงานผลคะแนนรวมของผูเ้รียน ในรายวิชา ซ่ึงรวมคะแนนจาก: 

- แบบทดสอบ (Quizzes) 

- งานที่ส่ง (Assignments) 

- แบบฝึกหัด 

- กิจกรรมที่มีการให้คะแนน 

เลือกบทเรียน Quiz ที่ตอ้งการดูคะแนน  

 

ไปที่เมนูคอร์ส เลือก คะแนนทั้งหมด จากนั้นเลอืกกด เลือก Grader report จะมี Report ให้เลือกดงัน้ี 

-  grader report ตารางสรุปคะแนนของผูเ้รียนทุกคนในรายวิชา แสดงคะแนนรายกิจกรรม 
- grade history แสดงการเปลี่ยนแปลงคะแนนยอ้นหลงัใครแกไ้ขคะแนนอะไรและเมือ่ใด  
- overview report แสดงภาพรวมคะแนนของผูเ้รียนในรายวิชา และรายวิชาอื่นที่ลงทะเบียน 
- Single view ดูหรือแกไ้ขคะแนนแบบเจาะจง เช่น คะแนนของนกัเรียน 1 คน หรือ กิจกรรม 1 

รายการ 
- Grade summary สรุปคะแนนรวมทั้งวิชาของผูเ้รียนแต่ละคน พร้อมเกรดรวมและสถานะ 
- User report ผูเ้รียนแต่ละคนดูคะแนนของตนเอง รายกิจกรรม + คะแนนรวม 
- Setup ศูนยร์วมการตั้งค่าทั้งหมดของระบบเกรดในรายวิชา 
- Gradebook setup สร้างกลุ่มคะแนน, ตั้งค่าน ้าหนกั, สร้างสูตรคิดคะแนนรวม 
- Course grade settings เลือกว่าจะให้แสดงเปอร์เซ็นต,์ ซ่อน/เปิดคะแนน, ควบคุมมมุมองเกรด 
- Grade letters ก าหนดช่วงคะแนนเป็นตวัอกัษร เช่น A, B, C หรือ 80–100 = A ฯลฯ 
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 หากตอ้งการเลือกดู ผลคะแนนเกรดทั้งหมด ให้กด Grader report จะแสดง 

- ช่ือผูเ้รียน : ช่ือ-นามสกลุ 

- ช่ือกิจกรรม : เช่น แบบทดสอบที่ 1, แบบฝึกหัด 

- คะแนน : คะแนนทีไ่ด ้/ คะแนนเต็ม 
- % หรือเกรด : อิงตามระบบเกรดที่ก  าหนด (เช่น A, B, F หรือ 80%) 

- เกรดรวม : คะแนนรวมจากทุกกิจกรรม 
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2.แสดงคะแนนแต่ละแบบทดสอบ 

แสดงคะแนนของแต่ละแบบทดสอบ (Quizzes) ในรายวิชา 

เลือกบทเรียน Quiz ที่ตอ้งการดูคะแนน  

 

ไปที่เมนูคอร์ส เลือก คะแนนทั้งหมด จากนั้นเลอืกกด เลือก แบบทดสอบ และ กด Attempts 

 
 จะแสดงคะแนนของผูเ้รียนในแบบทดสอบนั้น พร้อมเวลาเขา้, เวลาส่ง, ความพยายาม, ค าตอบ ฯลฯ 
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และสามารถ ส่งออกเป็นไฟลไ์ด ้ดว้ยการเลือก ประเภทไฟลล ์ที่ Download table data as และกดดาวน์โหลด

 

หากตอ้งการดูแบบ รายคนในแบบทดสอบน้ี ให้กดที่  Review attempt ในรายช่ือนั้น 

 

ระบบจะแสดง รายละเอียดของการท าแบบทดสอบแต่ละรอบของนกัเรียน ทุกขอ้ เหมาะส าหรับ

ตรวจขอ้สอบ, ให้ feedback, และตรวจสอบความผิดปกติ 
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ก าหนดสิทธ์ิ (Role & Permission) 
มอบหมายบทบาท (Assign roles) 

 กดปุ่ ม ฟันเฟือง  ที่อยูบ่นเมนู (หากไม่เห็น แสดงว่าบทบาทของคุณอาจไมม่ีสิทธ์ิ) 

 
 ระบบจะแสดงหนา้ การบริหารไซต ์ให้กดไปที่ รายวิชาทั้งหมด 

 

 ระบบจะแสดงหนา้ การบริหารไซตท์ี่เป็นในส่วนของรายวิชา ต่อไปให้ กด เพ่ิม/แกไ้ข รายวิชา 

 

ระบบจะแสดงหนา้ จดัการหมวดหมู่รายวิชาและรายวิชาดงัภาพ ให้กดไปที่ ช่ือของหมวดหมู่ที่

ตอ้งการสร้างรายวิชา  
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กด หมวดหมู่ และ รายวิชา ที่คุณตอ้งการมอบหมายบทบาทให้ และเลื่อนลงมาดา้นล่าง จะ
มีขอ้มลูเทสการสร้างคอร์ส  

 

 กดผูใ้ชท้ี่ลงทะเบียนแลว้ ระบบจะแสดงหนา้ Enrol users เลือก ผูใ้ชท้ี่ลงทะเบียนแลว้ และกดไปที่ 
Enrol users  

 

  ระบบจะแสดงหนา้ Enrolment options 
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หนา้ Enrolment options ประกอบไปดว้ย  

- เลือกผูใ้ช ้: พิมพช่ื์อ อีเมล รหัสของผูใ้ชท้ี่ตอ้งการ เลือกจากรายช่ือที่ระบบคน้หาให้ 
สามารถเลือกไดห้ลายคน 

 

- เลือกกลุม่ผูเ้รียน : คุณสามารถเลือกว่าจะให้ผูเ้รียนที่ลงทะเบียน เขา้เป็นสมาชิกของ

กลุ่มใดในรายวิชา  
- มอบหมายบทบาท : เลือกบทบาทที่ผูใ้ชจ้ะไดรั้บในรายวิชา 



- 144 - 
 

 

 หากตอ้งการดูเง่ือนไขเพ่ิมเติมให้กด Show more.. 

 

จะประกอบไปดว้ย 

- เร่ิมจาก : ก าหนดว่า ผูเ้รียนสามารถเร่ิมเขา้เรียนไดต้ั้งแต่วนัไหน 
- ระยะเวลาเขา้เรียน : ใชก้ าหนดระยะเวลาทั้งหมดที่ผูเ้รียนจะสามารถเขา้ใชง้านรายวิชา

ได ้
- Enrolment ends : ก าหนด วนัที่ส้ินสุดสิทธ์ิการเขา้เรียนของผูเ้รียน 

หลงัจากนั้น กด Enrol selected users and cohorts รายช่ือจะถูกเพ่ิมในรายวิชาเสร็จส้ิน ตรวจสอบได้

โดยเลื่อนลงมาขา้งล่าง จะมาลิสรายช่ือแสดงดงัภาพ 
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เปลี่ยนระดับสิทธิ์ของผู้ใช้งานในหมวดหมู่หรือรายวิชา 

กดปุ่ ม ฟันเฟือง  ที่อยูบ่นเมนู (หากไม่เห็น แสดงว่าบทบาทของคุณอาจไมม่ีสิทธ์ิ) 

 
  ระบบจะแสดงหนา้ การบริหารไซต ์ให้กดไปที่ รายวิชาทั้งหมด 

 

ระบบจะแสดงหนา้ การบริหารไซตท์ี่เป็นในส่วนของรายวิชา ต่อไปให้ กด เพ่ิม/แกไ้ข รายวิชา 

 

ระบบจะแสดงหนา้ จดัการหมวดหมู่รายวิชาและรายวิชาดงัภาพ ให้กดไปที่ ช่ือของหมวดหมู่ที่
ตอ้งการสร้างรายวิชา  
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กด หมวดหมู่ และ รายวิชา ที่คุณตอ้งการเปลี่ยนระดบัสิทธ์ิของผูใ้ชง้านให้ และเลื่อนลงมา
ดา้นล่าง จะมีขอ้มูลเทสการสร้างคอร์ส  

 

 กดผูใ้ชท้ี่ลงทะเบียนแลว้ ระบบจะแสดงหนา้ Enrol users เลือก ผูใ้ชท้ี่ลงทะเบียนแลว้ และเลื่อนลง
มาดา้นลา่งจะเจอรายช่ือ ผูใ้ชง้านที่อยูใ่นคอร์สนั้น  

  

กด รูปดินสอ ตรงคอลัม่บทบาท จะแสดงรายการ ระดบัสิทธ์ิ ให้เลือก กดเลือกไดต้ามตอ้งการ 
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หากคลิกเลือกแลว้ จะขึ้นสถานะมา 2 สิทธ์ิ ให้กด กากบาท สิทธ์ิเดิมออกเลย 

 

หลงัจากนั้น กดปุ่ มบนัทึก รายช่ือจะถูกเปลี่ยนสิทธ์ิในรายวิชาเสร็จส้ิน ดงัภาพ 
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ดูแลระบบและบ ารุงรักษา 
เคลียร์แคช 

การ เคลียร์แคช เป็นกระบวนการที่ช่วยแกไ้ขปัญหาเมื่อมีการเปลี่ยนแปลงธีม ปลัก๊อิน หรือการตั้ง
ค่าแลว้ไม่แสดงผล หรือหนา้เวบ็โหลดผิดปกติ โดยเฉพาะกบัการอปัเดตธีม/โคด้ 

กดปุ่ ม ฟันเฟือง  ที่อยูบ่นเมนู (หากไม่เห็น แสดงว่าบทบาทของคุณอาจไมม่ีสิทธ์ิ) 

 
ระบบจะแสดงหนา้ การบริหารไซต ์ให้กดไปที่ พฒันา และกดไปที่ Purge caches 

 
ระบบจะแสดงหนา้ Purge caches ให้เลือก ส่ิงที่ที่ตอ้งการเคลียร์แคช โดยกดท่ี กล่อง สีเหล่ียม

ดา้นหนา้หวัขอ้นัน้ๆ  
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หลงัจากนั้น กด Purge all caches ไดเ้ลย  
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การสร้างใบประกาศณียบัตร 
การสร้างใบประกาศณียบัตร 

หลงัจากที่คุณติดตั้งและเปิดใชง้านปลัก๊อิน Custom certificate แลว้ (หรือหากมีอยูแ่ลว้ในระบบ), 
ขั้นตอนต่อไปคอืการน ากิจกรรมใบประกาศนียบตัรเขา้สู่รายวิชาที่ตอ้งการ เพ่ือให้ผูเ้รียนสามารถรับใบ
ประกาศเมื่อผ่านเงื่อนไขที่คุณก าหนดไว ้

เขา้ไปที่รายวิชาที่คุณตอ้งการเพ่ิมใบประกาศนียบตัร ให้คุณเลือกเขา้ไปใน รายวิชาที่คุณดูแล หรือ
เป็นผูส้อน และตอ้งการแจกใบประกาศให้กบัผูเ้รียนที่เรียนจบหรือท ากิจกรรมครบตามที่ก  าหนด 

 
เปิดโหมดแกไ้ขเน้ือหาในรายวิชา เพ่ือเปิดโหมดการจดัการรายวิชา ท าให้สามารถเพ่ิมกิจกรรมหรือ

แกไ้ขเน้ือหาในรายวิชาได ้

 
กด  เพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งขอ้มูล 
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ให้เลือก "Custom certificate" ซ่ึงเป็นปลัก๊อินใบประกาศนียบตัรที่สามารถปรับแต่งไดอ้ยา่งละเอยีด 

กด เพ่ือเขา้สู่หนา้ตั้งค่าของกิจกรรมน้ี  

 

ก าหนดรายละเอียดของกิจกรรมใบประกาศ เช่น ช่ือ Certificate และกดบนัทึกและกลบัยงัรายวิชา 

 
 จะแสดงกล่อง ดงัภาพ หลงัจากนั้นคลิกเขา้ไปทีก่ล่อง Certificate และกด Edite Certificate เพื่อ
แกไ้ข 
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 ท าการตั้งค่าความสูง และความกวา้ง ดงัภาพ 

 
จากนั้น กด Add element เพ่ือท าการเพ่ิม Background certificate ที่คุณมี ท าการอพัโหลดรูปเขา้ไป

ในกล่อง Upload image และกด Save and continue  
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ระบบจะท าการ บนัทึกแต่ยงัอยูท่ี่หนา้เดิม หลงัจากนั้น ให้กด ดรอปดาวน์ ในส่วนของ Image และ
กดเลือกช่ือของรูปภาพที่อพัโหลดนั้น และกด Save changes 

 
 หลงัจากนั้นกดเลือก ดรอปดาวน์ กดไปที่ Date และกด Add element 

 
 ระบบจะให้ท าการตั้งค่า รูปแบบวนัที่  ขนาดฟอนต ์ สี ตามที่ท่านตอ้งการ หลงัจากนั้นกด Save 
changes 
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 หลงัจากนั้นกดเลือก ดรอปดาวน์ กดไปที่ Student name และกด Add element 

 
ระบบจะให้ท าการตั้งค่า ขนาดตวัอกัษร สี ตามที่ท่านตอ้งการ หลงัจากนั้นกด Save changes 
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 หลงัจากนั้นกดเลือก ดรอปดาวน์ กดไปที่ Courses name และกด Add element 
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ระบบจะให้ท าการตั้งค่า ขนาดตวัอกัษร สี ตามที่ท่านตอ้งการ หลงัจากนั้นกด Save changes 

 
 หลงัจากนั้นกดเลือก Reposition elements 
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จะเจอเป็นหนา้รูปภาพ Background และ elements ต่างๆที่เรา Add จะแสดงอยูฝ่ั่งบนซ้าย ให้ใชเ้มา้ส์ลากและ
น าไปวางตามจุดที่ตอ้งการ  
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หากท าการจดัเรียงเรียบร้อยแลว้ ให้กด Save and close สามารถกลบัมาดูใบ Cer ที่ท าการปรับแต่งโดยการ 
กด Custom certificate และ View certificate  

 
จะแสดงหนา้ใบ Certificate ของคุณ 

 
 

 


